SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

ORDEM DE SERVICO N° 178/2016

Dispoe sobre regras do controle de ponto e
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes, conforme disposto na Lei
n® 3.820/60:

Considerando a necessidade de regularizar e dar cumprimento ao horario de
trabalho de acordo com o contrato individual de trabalho, norma interna e
legislagéo em vigor,

Considerando a necessidade de disciplinar os procedimentos necessarios ao
bom andamento das atividades administrativas deste Conselho Regional de
Farmacia;

Considerando o Poder de autotutela de seus atos administrativos previsto no
artigo 54 da Lei 9874/99;

DETERMINA:

Artigo 1° - Todos os funcionarios da sede e seccionais sujeitos ao controle
de ponto deverdo respeitar a tolerancia de cinco minutos para marcar a
entrada. O mesmo se aplica ao intervalo intrajornada e saida, pois de acordo
com a regra estabelecida pelo artigo 58 § 1° da CLT, devera ser observado o
limite maximo de dez minutos diarios. Nao serao descontadas nem
computadas como jornada extraordinaria as variagdes de horario no registro
de ponto ndo excedentes de cinco minutos;

Artigo 2° - Ultrapassado o limite de tolerancia, o atraso superior a 60
minutos inviabiliza a entrada ao trabalho, exceto nos casos de comunicacéo
prévia ao chefe imediato que devera enviar imediatamente memorando ao
Superintendente, justificando o atraso;

Artigo 3° - Os atrasos superiores ao tempo de tolerancia previsto no artigo
2° prejudicam a linha de produgao ou o ambiente de trabalho, pois geram um
dimensionamento para suprir falta do funcionario, para que ndo cause
prejuizo no andamento do servigo publico.

Artigo 4° - Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua assinatura.

Rio de Janeiro, 14 de dezembro de 2016.
4 e \)—— - /L ? ’ *
MARCUS VINICIUS ROMANO ATHILA
Presidente

Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 202 70-244 - Rio de Janeiro - RJ
Tel: (21) 3872-9200 Fax; (21)2254-0331 Homepage: www.crj- .org. br
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