SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF -RJ

ORDEM DE SERVICO N° 171/2016

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ, no uso de suas atribuicdes legais conferidas
pela Lei Federal n° 3.820, de 11 de novembro de 1960;

Considerando a necessidade de maior integragdo entre as unidades
componentes da estrutura desta entidade;

Considerando também a busca da elevacao dos niveis de efetividade,
eficiéncia, eficacia e economicidade;

Considerando a relevancia da implantagao de um processo de programacao
de compras € contratagao de servigos para o bom funcionamento de todos 08
segmentos do CRF/RJ;

RESOLVE:

Art. 1° - As solicitagdes de material de consumo, de material permanente € de
Servigos planejaveis, Nno ambito desta Autarquia, serao realizadas em
conformidade com O Calendario de Compras € Contratacéo de Servicos.

Art. 2° - Os pedidos de compra € contratacdo de servicos deverao ser feitos
por meio de memorando interno de Compras e / ou Contratagdo de Servigo,
conforme modelo constante do Anexo | e encaminhados a Diretoria.

§ 1° - Os pedidos de compra recebidos apos a data-limite terao
prosseguimento no periodo subsequente.

Art. 3° - Os pedidos de contratagéo de obras € servicos de engenharia nao
estdo sujeitos ao cumprimento das datas-limite fixadas no Calendario de
Compras € Contratagdo de Servigos, entretanto, 0s mMesmoO devem ser
solicitados com O minimo de 90 dias de antecedéncia, salvo casos
excepcionais por situagbes que requeiram emergéncia de atendimento, a fim
de evitar prejuizos ou comprometer a seguranca de pessoas, equipamentos €

outros bens.

Art. 4° - Em casos excepcionais a Diretoria podera autorizar o processamento
de pedidos de compra € de contratagéo de Servigos encaminhados em datas
fora dos periodos estabelecidos nesta Ordem de Servico, desde que
justificados pela iminéncia de retardamento da execucao de atividade
essencial, ou, ainda, por situacdes que requeiram emergéncia de
atendimento, a fim de evitar prejuizos ou comprometer a
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seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens.

Art. 5° - Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua assinatura,
revogadas as disposigoes em contrario.

Rio de Janeiro, 30 de Maio de 2016.

Presidente

P T
Ma;% Viniciu%Romano Athila
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ANEXO 1

1- Os campos sao exemplificativos, podendo o solicitante, conforme o objeto a ser
comprado ou contratado, indicar, modificar ou eliminar algum deles.

2- O termo de requisicdo devera estar, obrigatoriamente, datado e assinado pelo
Requisitante

B DADOS DO PRINCIPAL SOLICITANTE

| NOME:

[ LOTACAO: |

| E-MAIL:

[ TELEFONES: |
JUSTIFICATIVA:

- Expor as razdes pelas quais a aquisicao/contratagéo ira suprir a necessidade da
Administragao e seus respectivos beneficios.

DESCRICAO DO OBJETO

- Descricao sucinta do bem/servigo a ser comprado/contratado, devendo conter
descricdo detalhada e precisa de todos os elementos que constituem o objeto,
vedadas as especificagbes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias,
limitem ou frustrem a competicao ou sua realizagéo, de acordo com o previsto na lei
n° 8666/93, Art. 14 e 15.

- Medida, capacidade, poténcia, consumo, composigdo, resisténcia, precisao,
quantidade, qualidade, modelo, forma, embalagem, requisitos de garantia e de
seguranga, acessorios, enfim, caracteristicas que propiciem tanto a formulagdo de
propostas de pregos pela empresa, como também o julgamento da melhor proposta
e a conferéncia na entrega, normas técnicas (ex: ABNT/INMETRO) e padrdes de
qualidade obrigatdrio.
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~Utilizar tabelas, bem como juntar anexos ao termo de requisigao, se isto ajudar a
melhor descrever o objeto.

_ Todo material que servir de base para a elaboragao das especificagdes, tais como:
catélogos, desenhos, prototipos, fotos, etc., deverdo ser juntados ao termo de
requisicao.

- No caso de realizacao de servicos de manutencao preventiva efou corretiva em
bens patrimoniais, obrigatoriamente devera constar a numeragao patrimonial, e os
dias e horarios disponiveis para visita dos fornecedores interessados em apresentar
propostas de pregos, bem como a pessoa responsavel pelo acompanhamento dos
mesmos, caso contrario ndo sera possivel a realizagao dos servicos.

OBSERVACOES

_ Campo sera preenchido pelo requisitante, com informagdes complementares se
Necessario;

Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 20270-244 - Rio de Janeiro - RJ
Tel.: (21) 3872-9200 Fax: (21) 2254-0331

HAma Pans: waana eri-ri arn hr




SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF - RJ

ANEXO 2

CALENDARIO DE COMPRAS CRF/RJ

DATA-LIMITE PARA ENCAMINHAMENTO DOS PEDIDOS DE COMPRAS E
CONTRATACAO DE SERVICOS

MATERIAL PRIMEIRO | SEGUNDO TERCEIRO

EQUIPAMENTOS E
MATERIAIS PERMANENTES

CONSUMO DE USO COMUM

ESTOCAVEL

~ CONSUMO DE uso
ESPECIFICO
CONTRATACAO DE
SERVICOS PLANEJADOS
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