SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

RDEM DE SERVI N° 04/202

Ementa: Dispbée sobre os procedimentos
para a substituicdo dos selos de
autenticidade nas certidbes de pessoas
fisicas e juridicas, termos de aditamento
para registro de diploma, declaragdo por
assinaturas digitais.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribuicoes, conforme disposto na Lei n 3820/1960:

Considerando a necessidade de disciplinar as atividades administrativas deste
Conselho Regional de Farmacia de acordo com a Resolugdo CFF 638/2017, do
Conselho Federal de Farmacia, ou qualquer outra que venha substitui-la;

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos, em especial no que
se refere aos processos de inscricdo de pessoa fisica;

Considerando que a assinatura eletrénica permite que vocé assine um documento
em meio digital a partir de itoken. O documento com a assinatura digital tem a mesma
validade de um documento com assinatura fisica e é regulamentado pelo Decreto n°
10.543, de 13/11/2020 (alterado pelo Decreto n°® 10.900/2021).

Considerando que no Brasil as assinaturas eletrénicas sédo validas e reconhecidas
legalmente. A Lei n® 14.063, de 23 de Setembro de 2020, dispde sobre as regras para
uso das assinaturas eletrénicas nas interagdes entre pessoas e instituicbes privadas
com os entes publicos e entre os préprios 6rgaos e entidades publicas.

Considerando para os demais casos de uso de assinaturas eletrénicas, a Medida
Proviséria n°® 2.200-2, de 24 de Agosto de 2001, instituiu de forma abrangente a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, com o intuito de garantir a
autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos em forma eletronica,
das aplicagcdes de suporte e das aplicacbes habilitadas que utilizem certificados
digitais, bem como a realizacdo de transacgdes eletrénicas seguras.

Considerando que o Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao — ITI, que € a
Autoridade Certificadora Raiz da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira para
informacdes sobre a ICP-Brasil e os certificados digitais.

Considerando a Lei n° 13079 de 14 de agosto de 2018 que dispbde sobre Lei Geral
deProtecdo de Dados Pessoais (LGPD);
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RESOLVE:

Artigo 1° - Estabelecer praticas uniformes para utilizacdo de assinaturas digitais em
procedimentos que envolvam a necessidade de emissdo de certiddo, termo de
aditamento, declaragéo, entre outras.

Artigo 2° - O documento expedido digitalmente devera ficar arquivado em nosso
servidor, em pasta diretéria, que nos permitira acesso quando necessario.

Paragrafo primeiro - Cada seccional tera sua pasta individualizada, assim como a
sede do CRF-RJ.

Paragrafo sequndo - Esta pasta devera conter o titulo “documentos digitais”.

Artigo 3° - O numero de registro do diploma de graduagdo em Farmacia continuara a
ser extraido do Sistema utilizado pelo CRF-RJ.

Artigo 4° - O numero de registro do diploma de especializagao/mestrado/doutorado
continuara sendo extraido do livro de especializacao.

Paragrafo unico - Assim sendo, o funcionario que desejar este servico devera realizar
contato com o Setor de Secretaria.

Artigo 5° - O numero das certidées continuara a ser extraido do Livro de
Corresponéncia, ou seja, seguir o procedimento que ja existe.

Artigo 6° - Cada documento (certiddo/declaragao/atestado) devera ser adaptado ao
assunto correspondente tanto para pessoa fisica quanto para pessoa juridica. Em
anexo alguns modelos.

Artigo 7° - Nao havera mais a necessidade de retengéo de diplomas e /ou certificados
fiscos (originais), contudo a obrigatoriedade de apresentacdo para conferéncia
permanecera, sendo certo que a apresentacido da cépia deste documento devera estar
legivel, para posteriormente ser apensada ao processo.

Artigo 8° - O profissional devera receber o Termo de Aditamento/Declaragdo em
arquivo “PDF” e via e-mail.

Artigo 9° - Este procedimento se aplica para o profissional farmacéutico e técnico.

Artigo 10 - Considerando o periodo de transigdo deste procedimento; considerando, a
necessidade de conclusdo da inscricdo; considerando, a necessidade de nao haver
prejuizo ao requerente, o CRF-RJ expedira excepcionalmente uma Certidao com
selo de autenticidade informando que o diploma encontra-se registrado neste
oérgao, considerando, a ndo cobranga de guia, receita 30, para registro de diploma a
respectiva certiddo devera ser emitida sem énus, durante este periodo.
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Modelo (devendo ser adaptado para cada caso)

Certiddao n® xXxXxXxXx/XxXxx

O Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ, criado pela
Lei n°® 3820 de 11 de novembro de 1960, confere para fins de prova de regsitro de
diploma a presente certiddo ao(a) profissional Dr(a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
CRF-RJ n°® xxxxxx, inscrigadodefinitiva aprovada pelo Plenario de xxxxxx, tendo em vista
a conclusdo do curso de Graduagdo em Farmacia, em XXXXXXXXXXXXXXXXX, documento
datado de xxxxxxxxxxxxx, expedido e regsitrdo pela Univervidde/Faculdade/Centro
Universitario  XxXxXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, SOb 0 n° Xxxxxx, em XxxxxXx e no Conselho
Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ sob 0 n® xxxxxxx, em
XXXXXxxXxxX. A partir deste data a preente certiddo deve integrar-se ao diploma para
todos os efeitos podento o titular deste documento gozar de todos os direitos e
prerrogativas legais. Esta Certidao foi digitada sem rasuras, emendas ou entrelinhas.
Nada mais. E, por ser verdade, eu XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
mandei digitar a presente certidao, que vai assinada pelo Sr. Presidente do CRF-RJ.
Rio de Janeiro, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Camilo Antonio Alves de Carvalho
Presidente

Artigo 11 - A Portaria n® 1792/2023 acompanha a respetiva Ordem de Servico.

Artigo 12 - Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua
assinatura, época em que todos os funcionarios deverao utilizar esta ferramenta
para a concluséo e finalizacao das atividades descritas nesta Ordem de Servico.

Rio de Janeiro, 09 de novembro de 2023.

Ao e

Camilo Antonio Alves de Carvalho
Presidente
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PORTARIA N° 1792/2023

Ementa: Dispde sobre autorizagdo de uso de assinatura digital.

O Presidente do Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ
no uso de suas atribui¢gdes que Ihe sao conferidas pela Lei 3820 de 11 de novembro de
1960 e Regimento Interno;

Considerando o bem servigo publico, a imperiosa necessidade de agilizar e
regulamentar os diversos procedimentos do CRF-RJ;

RESOLVE
Artigo 1° - Autorizar os funcionarios abaixo ao uso de assinatura digital:

Sede

Ana Maria Pires Borges
Vera Lucia Sobral de Oliveira
Renata Macedo Hollanda
Jussara Abrantes Henrique
Thiago Neme da Silva

Seccional de Barra Mansa
André Luis Moreira
Aparecida Gomes de Barros

Seccional de Cabo Frio
Danildo Santos da Silva
Vinicius Vargas Trindade

Seccional de Campo Grande
Fabiana Ferreira e Silva
Gilmar Domingos se Souza
Mayara Ventura Pinto

Seccional de Campos dos Goytacazes
Andreza Guimaraes Assad
Diego Bonilla Souza

Seccional de Duque de Caxias
Bruno Rafael Assis de Souza
Fabiano Santos
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Seccional de Itaperuna
Amanda Martins Carvalho

Seccional de Niteroi

Carlos Magno Souza de Azeredo
Eliezer da Silva Almeida

Juliana de Souza Lima

Seccional de Nova Friburgo
Fabio da Silva Formiga
Seccional de Nova Iguagu
Luziana Freitas da Silva
Valter Machado Junior

Artigo 2° - A assinatura digital devera ser utilizada somente para a realizagdo dos
procedimentos internos deste Orgdo, ou seja, a assinatura digital devera ser utilizado
para firmar certiddes, certiddes de transferéncias, certiddo secundaria, termo de
aditamento para diploma de graduagcdo e especializacdo, declaragdo de servigo de
vacinagao, entre outras.

Paragrafo Unico - Os casos omissos referentes as matérias tratadas, nesta Portaria
deverao ser encaminhados a Sede para analise.

Artigo 3° - Em todo ato administrativo devera conter de forma legivel, no rodapé do
documento, a indicacao da Portaria n°® 1792/2023, que autoriza cada funcionario ao uso
de assinatura digital.

Artigo 4° - A respectiva Portaria ficara disponivel para consulta no site do CRF-RJ.
Artigo 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura e revoga-se as

disposi¢cdes em contrario.

Rio de Janeiro, 09 de novembro de 2023

Ao e

Camilo Antonio Alves de Carvalho
Presidente
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