SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

ORDEM DE SERVICO N° 09/2021

Estabelece procedimentos para instauracao
de processo administrativo para a apuracao
de responsabilidades e aplicacdo de
penalidades pelo inadimplemento total ou
parcial de contratos firmados com o CRF-RJ
e d& outras providéncias.

O CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-
RJ, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais.

CONSIDERANDO os principios constitucionais que norteiam a Administracdo Publica,
mormente os da eficiéncia e o da supremacia do interesse publico;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade que tem a Administragdo Publica de fiscalizar os
contratos administrativos, nos termos dos artigos 67 da Lei 8.666/1993 e 104 da Lei
14.133/2021, que tratam de licitagcdes e contratos administrativos;

CONSIDERANDO o art. 87 da Lei 8.666/1993 e o art. 156 da Lei 14.133/2021, que
estabelecem aplicacdo de multa pela inexecucao total ou parcial de contratos firmados
com a Administracao Publica, garantida a defesa prévia;

CONSIDERANDO a Lei 9.784/1999, que regula o processo administrativo no ambito da
Administracdo Publica Federal,

CONSIDERANDO a Ordem de Servigo 03/2021, que regulamenta a atuacdo dos fiscais
e gestores de contrato no &mbito do CRF-RJ;

CONSIDERANDO a Ordem de Servico 12/2021, que institui procedimentos para a
comunicagdo de descumprimento ou desconformidades no cumprimento de contratos de
servico no ambito do CRF-RJ

CONSIDERANDO a Ordem de Servigo 10/2021, que institui procedimentos para emissao
de multas aplicadas a pessoas juridicas que tenham inadimplido total ou parcialmente
contratos firmados com o CRF-RJ.

RESOLVE:

Artigo 1° - Criar a presente Ordem de Servigo, para estabelecer procedimentos para
instauracdo de processo administrativo com vistas a apuracdo de responsabilidades e
eventual aplicagdo de penalidades pelo inadimplemento total ou parcial de contratos
firmados com o CRF-RJ.

Da competéncia para instauragao

Artigo 2° - A competéncia para a instauragdo e para o julgamento do processo
administrativo para apuragdo de eventual descumprimento total ou parcial de contrato é
do Presidente do CRF-RJ, ap6s provocacao do gestor do respectivo contrato, conforme
previsto na OS 03/2021 e na OS 12/2021.

Artigo 3° - Ao tomar ciéncia do descumprimento total ou parcial de contrato, em sede de
juizo de admissibilidade e mediante despacho fundamentado, decidira:
| - pela instauragéo de processo administrativo; ou
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Il - pelo arquivamento da matéria.
Da comissao processante

Art. 4° - No ato de instauragcdo do processo, o Presidente do CRF-RJ designara
comissdo, composta por pelo menos trés empregados pertencentes ao quadro
permanente do CRF-RJ e indicando o seu Presidente.

Paragrafo Unico - A comissdo a que se refere o caput exercera suas atividades com
independéncia e imparcialidade, assegurado o sigilo, sempre que necessario a
elucidacdo do fato e a preservacdo da imagem dos envolvidos, ou quando exigido pelo
interesse da administragdo publica, garantido o direito & ampla defesa e ao contraditorio.

Do prazo para a apresentacéo do parecer final

Art. 5° - O prazo para a apresentacdo do parecer final pela comissdo processante nao
excedera quarenta e cinco dias, admitida prorrogacdo por igual periodo, por meio de
solicitacdo fundamentada do presidente da comissdo a autoridade instauradora, que
decidir.

Paragrafo Unico - O prazo previsto no caput serd contado da data de publicacdo do ato
de instauracdo do processo administrativo.

Do processamento

Art. 6° - A comissado avaliara os fatos e as circunstancias conhecidos e intimara a pessoa
juridica interessada para, no prazo de até quinze dias corridos, apresentar defesa escrita
e especificar eventuais provas que pretenda produzir.

Art. 7° - As intimag6es serdo feitas por meio eletrénico, via postal ou por qualquer outro
meio que assegure a certeza de ciéncia da pessoa juridica interessada, cujo prazo para
apresentacao de defesa sera contado a partir da data da ciéncia oficial.

Paragrafo Unico — Todas as intimacbes e decisdes do processo serdo
concomitantemente publicadas na pagina eletrénica do CRF-RJ. Caso a intimacdo de
gue trata o caput ndo tenha éxito, serd contado prazo para apresentacdo da defesa a
partir da data da referida publicagéo.

Art. 8° - A pessoa juridica podera acompanhar o processo administrativo por meio de
seus representantes legais ou procuradores, apresentando o instrumento do mandato,
sendo-lhes assegurado amplo acesso aos autos.

Art. 9° - Na hip6tese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comisséo, a pessoa juridica interessada
poderd apresentar alegacfes finais no prazo de até dez dias, contado da data do
deferimento ou da intimac&o de juntada das provas pela comisséo.

Art. 10 - Serdo recusadas, mediante decisdo fundamentada, provas propostas pela
pessoa juridica interessada que sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias,
protelatdrias ou intempestivas.

Paragrafo Unico - E vedada a retirada dos autos do CRF-RJ, sendo autorizada a
obtencao de copias mediante requerimento escrito, constando a qualificacdo da pessoa
juridica contratada, bem como do seu representante legal ou procurador.
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Art. 11 - A comissdao, para o devido e regular exercicio de suas fungdes, podera:

| - propor ao Presidente do CRF-RJ a suspensdo cautelar dos efeitos do contrato
administrativo objeto da investigacao;

II - solicitar auxilio de qualquer Servigo/Setor do CRF-RJ, quando entender necessario; e

lll - solicitar ao Presidente do CRF-RJ o afastamento cautelar de eventuais empregados
do Conselho, que possam estar envolvidos nos fatos ou qualquer outro que de alguma
forma possa influenciar no desenrolar dos trabalhos da comisséo, pelo prazo que durar o
processo administrativo.

Art. 12 - Concluidos os trabalhos de apuracéo e analise, a comisséo elaborard relatério a
respeito dos fatos apurados e da eventual responsabilidade administrativa da pessoa
juridica, no qual sugerira, de forma motivada, as san¢cfes a serem aplicadas, a dosimetria
da multa, conforme previsto no edital, ou o0 arquivamento do processo.

Paragrafo Unico - As san¢des seréo aplicadas conforme previsdo no respectivo edital de
licitacdo ou dispensa de licitacdo, de acordo com as leis 8.666/1993 e 14.133/2021.

Do julgamento

Art. 13 - O relatdrio final da comissdo processante serd encaminhado ao Presidente do
CRF-RJ, que julgara no prazo de até quinze dias..

§ 1° - A decisdo podera ser precedida de manifestacdo juridica, elaborada pela
Procuradoria da autarquia, se a autoridade assim entender. O parecer juridico devera ser
emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo comprovada necessidade de maior prazo.

§ 2° - Na hip6tese de decisdo contraria ao relatério da comissdo, esta devera ser
fundamentada com base nas provas produzidas no processo administrativo.

Art. 14 - Caso seja verificada a ocorréncia de eventuais ilicitos a serem apurados em
outras instancias, o relatdrio da comissao sera encaminhado, pelo Presidente do CRF-RJ
a Procuradoria do ente para comunicacdo ao Ministério Publico e/ou ao Tribunal de
Contas da Unido, conforme o caso e para a adocdo das medidas judiciais, quando
cabiveis.

Art. 15 - De acordo com o art. 12 do decreto 8.420/2015, os atos previstos como
infracbes administrativas a lei 8.666/1993, a lei 14.133/2021, ou a outras normas de
licitacbes e contratos da administragdo publica que também sejam tipificados como atos
lesivos nalei 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, aplicando-se o rito procedimental previsto na OS n°® 11/2021.

Art. 16 - A decisao administrativa proferida pelo Presidente do CRF-RJ sera comunicada
a interessada em até cinco dias pela comissao processante, que também providenciara a
publicagdo na pagina eletrbnica da autarquia.

§ 1° - Caso a autoridade decida que ndo houve cometimento de falta pela pessoa
juridica, o processo administrativo deverq ser arquivado junto ao Servico de
Administracéo.

§ 2° - Caso a autoridade decida que houve cometimento de falta, devera estar expresso
na comunicacdo o0 prazo de até dez dias para a apresentacdo de pedido de
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reconsideracdo e que, caso este ndo seja apresentado tempestivamente, a interessada
devera cumprir a decisao proferida no prazo de até trinta dias, contados do fim do prazo
para interposicdo do pedido de reconsideracgao.

Do pedido de reconsideracdo e do cumprimento da deciséo

Art. 17 - Da decisdo administrativa sancionadora caberd pedido de reconsideracdo, sem
efeito suspensivo, dirigido a autoridade prolatora da decisédo, que devera ser interposto
no prazo de até dez dias, contados da data de ciéncia da deciséo pela interessada.

Paragrafo Unico - Esgotado o prazo sem que seja apresentado pedido de
reconsideracdo, a comissao processante deverd tomar as providéncias necessarias ao
cumprimento da decisao, notificando os envolvidos em até quinze dias, tempo necessario
a eventual emisséo de multa.

Art. 18 - Sendo apresentado pedido de reconsideracao, a autoridade julgadora tera prazo
de até cinco dias para decidir, de forma motivada, sobre a matéria alegada e exarar nova
decisdo, mantendo ou modificando a decisdo anterior, remetendo 0s autos para a
COMIissao processante.

Art. 19 - A comissdo deverd comunicar a nova decisao a pessoa juridica interessada.

§ 1° - Havendo reconsideracdo da decisdo, a notificagdo devera ocorrer em até cinco dias
e 0 processo sera arquivado junto ao Servigo de Administragédo.

§ 2° - Sendo mantida a decisdo, a comissdo processante devera tomar as providéncias
necessarias ao cumprimento da decisdo, notificando os envolvidos em até quinze dias,
tempo necessario a eventual emissdo de multa.

Art. 20 - A comissao processante providenciara o boleto de pagamento da eventual multa
aplicada, conforme previsédo da OS n° 10/2021, que institui procedimentos para emissao
de multas aplicadas a pessoas juridicas descumpridoras de contratos firmados com o
CRF-RJ.

Art. 21 - A decisao administrativa devera ser cumprida no prazo de até trinta dias
contados a partir da ciéncia da obrigagéao.

Da fiscalizac&o do contrato

Art. 22 - E dever do empregado do CRF-RJ responsavel pela fiscalizacdo dos contratos
que estiverem sob sua responsabilidade, no caso de inadimplemento total ou parcial ou
na verificagdo de qualquer outro ilicito, observar os procedimentos previstos pela OS
xx/2021, que institui procedimentos para a comunicacdo de descumprimento ou
desconformidades no cumprimento de contratos de servico no &mbito do CRF-RJ.

§ 1° - Em sendo apurado através de processo administrativo disciplinar, a ser instaurado
contra o empregado do CRF-RJ responsavel pela fiscalizacdo do contrato, que houve
omissdo no seu dever funcional, além da responsabilizacdo administrativa podera,
também, ser responsabilizado civilmente com o fim de ressarcir a autarquia dos danos
decorrentes da violagdo do seu dever funcional.

§ 2° - A responsabilizacdo do fiscal do contrato, apds comprovada a sua culpa através
do PAD, dar-se-a mediante a distribuicdo da competente acdo de indenizacdo em face do
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mesmo, assegurado ao empregado a obtenc¢éo de todos os documentos junto ao CRF-RJ
destinados ao exercicio da ampla defesa e do contraditério.

Disposic¢des Finais

Art. 23 - E dever de todo e qualquer empregado do CRF-RJ que tenha ciéncia de
qualquer ilicito, seja de natureza administrativa, civil ou criminal, comunicar o fato a sua
chefia, a fim de que se faga cessar imediatamente o ato ilicito, respondendo 0 mesmo
pela omissdo, ainda que ndo esteja afeto diretamente ao contrato administrativo
inadimplido.

Art. 24 - Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua assinatura.

Rio de Janeiro, 20 de dezembro de 2021.

oy (. -
Hpoeers
TANIA MARIA LEMOS MouCO
Presidente do Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro



