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CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA -RJ

Termo de Referéncia 84/2025

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por

84/2025 389455-CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA - RJ ROMULO FERREIRA DA SILVA
Status

ASSINADO

Outras informacdes

Numero da

Categoria "
g Contratacao

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo-
continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n°® 49/2025)

TERMO DE REFERENCIA

UASG 389455

Atualizado em
28/01/2026 11:58 (v 0.7)

Processo
Administrativo

49/2025

1.1. Contratacdo de servigos de Seguro Predial, a serem executados sem regime de dedicacdao exclusiva de mao
de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | MEDIDA |QUANTIDADE

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Contrata¢do de empresa
especializada na prestacédo de
servicos de seguro predial contra
incéndios, explosdo, fumaga e
queda de aeronave, danos
elétricos, impacto de veiculos,
vazamentos de tanques e
tubulagdes, vendaval, furacao,
ciclone, tornado, queda de granizo
e alagamentos para cobertura do
patrimonio, compreendendo
o Prédio e Contetido

13943 Unidade 01 R$ 14.882,62 |R$ 14.882,62

1.2. O servico objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo

Técnico Preliminar.

1.3. O servico é enquadrado como continuo.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do termo inicial da vigéncia,

prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.6. A contratacdo supracitada segue o Decreto-Lei n° 73, de 21/11/66, Art. 20, regulamentado pelo Decreto n°
60.459, de 13/03/67, retificado pelo Decreto n° 61.589, de 07/12/67 e pela Lei 15.040/2024, e tem por objetivo
assegurar e resguardar a integridade fisica do bem imdvel, preservando-os contra os riscos de eventuais sinistros.

1.7. Localizacao: Duas entradas de acesso:

* Pracga Tiradentes, n° 50 — Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20.060-070;
®* Rua Luiz de Camodes, n°. 59 — Rio de Janeiro/RJ CEP: 20.060-040.

1.8. O posicionamento conclusivo quanto a adequacgdo da contratacdo encontra-se pormenorizado no item 16 do
ETP, anexo a este TR.

1.9. A fundamentacéo juridica encontra-se pormenorizada no item 4 do ETP, anexo a este TR.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das informacdes
basicas desse Termo de Referéncia.

2.2. O Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF/RJ — foi criado pela Lei 3820/60,
modificada em 1995 pela Lei 9120/95, com a finalidade de fiscalizar o exercicio profissional, segundo principios
éticos, e de promover a Assisténcia Farmacéutica, como parte integrante e fundamental das a¢6es de saude publica.

2.3. Desta forma, o CRF/RJ deve ser entendido como uma instituicdo da sociedade que, por delegacdo de poder
publico, zela pela garantia de que a atividade farmacéutica, no ambito de sua jurisdicdo, seja exercida por
profissionais legalmente habilitados e conscientes da importancia do seu papel social.

2.4. A administracao publica tem a necessidade de garantir e assegurar o imovel adquirido para estabelecimento da
sede da autarquia contra eventuais danos causados por causas naturais ou nao.

2.5. A descricao da necessidade encontra-se pormenorizada no item 2 do ETP, anexo a este TR.
2.6. A estimativa das quantidades encontra-se pormenorizada no item 7 do ETP, anexo a este TR.

2.7. O demonstrativo dos resultados pretendidos com a contratagdo encontra-se pormenorizado no item 12 do ETP,
anexo a este TR.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A solucdo a ser implementada consiste na contratacao de seguro predial completo para a nova sede do CRF-RJ,
abrangendo tanto o imovel (prédio) quanto os bens méveis, equipamentos e documentos nele instalados.

3.3. O objetivo principal é garantir a prote¢éo integral do patriménio da instituicdo contra riscos diversos que possam
comprometer sua estrutura fisica, seu contedo e, consequentemente, a continuidade das atividades administrativas.
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3.4. Abrangéncia da Apdlice
A apdlice devera contemplar:
3.4.1. Cobertura Basica Obrigatoéria

* Incéndio, raio e explosao - protecdo contra 0s riscos mais comuns que podem causar perda total ou
parcial do imdvel e de seu contelido.

* Implosdo, fumaca e queda de aeronaves - eventos de impacto externo que podem comprometer o
prédio e os bens internos.

3.4.2. Coberturas Adicionais (ampliam a seguranca patrimonial)

* Danos elétricos: protecdo contra curtos-circuitos, sobrecarga de energia e descargas atmosféricas, que
podem comprometer equipamentos e sistemas da sede.

* Vendaval, ciclone, furacdo, tornado e granizo: cobertura contra fendémenos climéticos extremos.

¢ Alagamento e danos por agua: protecdo contra enchentes, rompimento de tubulagfes ou infiltracdes
acidentais.

* Impacto de veiculos terrestres: cobertura contra colisdes de automoveis no edificio.

* Tumultos, greves e lock-out: protecdo contra danos materiais decorrentes de movimentos sociais.

* Fermentacdo prépria ou aquecimento espontaneo: aplicavel a materiais suscetiveis a combustéo
espontanea.

* Ruptura de tanques e tubulacdes: cobertura contra danos estruturais e perdas decorrentes de
vazamentos.

* Derrame de sprinklers e materiais em fusao: protecdo contra danos causados por falhas em sistemas
de combate a incéndio ou processos térmicos.

* Demolicao e desentulho: cobertura para custos de remocédo de escombros apds um sinistro.

* Despesas de recomposicdo de registros e documentos: cobertura de arquivos fisicos importantes,
assegurando sua recuperacao ou substituicao.

* Perdalpagamento de aluguel: assegura o custeio de despesas com locacdo de espago alternativo,
caso a sede fique inoperante apds sinistro.

* Bens do segurado em poder de terceiros: cobertura de patrimbnio temporariamente deslocado para
Servigos ou armazenagem externa.

* Roubo ou furto qualificado de bens méveis.

3.4.3. Clausulas Diferenciadas

* Indenizacdo a valor de novo: assegura que 0s bens sinistrados sejam indenizados sem depreciacéo,
garantindo reposicdo equivalente ao valor de mercado atual.

* Cobertura de prédio + contetido: a apélice ndo se limita ao imével, incluindo também todo o mobiliario,
eguipamentos e documentos da sede.

* Assisténcia 24 horas: apoio imediato em situacdes emergenciais (hidraulica, elétrica, chaveiro,
vigilancia provisoria, entre outros).

3.4.4. Limites de Indenizacao e Franquias

* Exemplo de referéncia identificado em apdlice similar: Limite Maximo de Garantia de R$
10.000.000,00 (Dez milhGes de reais) para danos materiais, distribuidos entre prédio e conteddo, com
limites especificos para cada cobertura adicional.

* Franquias variaveis de acordo com o tipo de sinistro conforme tabela a seguir:

Cobertura Contratada Limite de Cobertura (RS$) Franquia Base de Referéncia
P ~ - o
Incéndio, explosao, fumaca e queda R$ 10.000.000,00 Max.mm d'e 1(1 % das Porto Seguro / Allianz
de aeronave indenizacoes
Méximo de 10% das
Danos elétricos R$ 500.000,00 indenizac6es, com minimo Porto Seguro

de R$ 2.000,00
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Impacto de veiculos

R$ 2.000.000,00

Maéximo de 10% das
indenizagdes, com minimo
de R$ 1.500,00

Porto Seguro

Vazamento de tanques e tubulac¢ées

R$ 500.000,00

Maiximo de 15% das
indenizag¢Ges, com minimo
de R$ 2.000,00

Porto Seguro

Vendaval, furacio, ciclone, tornado
e queda de granizo

R$ 500.000,00

Méximo de 10% das
indenizagOes, com minimo
de R$ 1.500,00

Porto Seguro

Maiximo de 20% das

Alagamento R$ 125.000,00 indenizag6es, com minimo Porto Seguro
de R$ 5.000,00
Roubo qualificado de bens méveis R$ 300.000,00 Até 15% da indenizacéo Allianz
Responsabllldadf: Civil (danos a R$ 1.000.000,00 Conforme condigdes gerais Allianz
terceiros) da seguradora
Recomposicdao de documentos e . L .
. R$ 200.000,00 10% da indenizagdo Allianz
arquivos
Caréncia definid
Perda de aluguel / lucros cessantes R$ 500.000,00 ElI‘,EI.‘ICla et a‘em Allianz
apolice (ex.: 30 dias)
Despesas com desentulho e RS$ 200.000,00 10% da indenizacio || Porto Seguro / Allianz

salvamento

3.4.5. Beneficios da Solucao

enchentes, impactos).

grandes recursos em caso de sinistro.

Protecdo integral: cobre tanto riscos internos (curtos-circuitos, incéndios) quanto externos (vendavais,
Previsibilidade orcamentaria: o pagamento do prémio anual substitui a necessidade de aportes de

Continuidade das atividades institucionais: a cobertura de aluguel e recomposi¢cdo de documentos
assegura que o CRF-RJ mantenha sua operacdo mesmo diante de sinistros.

* Seguranca juridica e financeira: a transferéncia de risco a seguradora garante maior tranquilidade na

gestéo do patrimdnio publico.

3.5. A justificativa do ndo parcelamento da solugdo encontra-se pormenorizada no item 9 do ETP, anexo a este TR.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Quanto aos requisitos de sustentabilidade para a contratacdo de empresa especializada na prestacéo
dos servicos de seguro para o Imdvel, entende-se ndo haver qualquer precedente aplicavel. Deste modo, ndo ha que

se falar em requisitos de sustentabilidade na referida contratacéo.

Subcontratacdo

4.2. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes

constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
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4.4. A avaliacdo prévia do local de execugédo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigfes
e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 horas as 17 horas.

4.5. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para
a realizacdo da vistoria.

4.7. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cBes e peculiaridades da contratacéo.

4.8. A nédo realizacdo da vistoria ndo poderda embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagées,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o Contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Instalacao de escritério

4.9. Considera-se prescindivel para a adequada execucdo dos servicos contratados que o fornecedor possua
escritério no municipio do Rio de Janeiro - RJ, desde que possua plena capacidade de suporte e atendimento de
modo remoto.

Requisitos técnicos

4.10. A contratada devera possuir autorizacdo para funcionamento no ramo de seguro em territério nacional, em
modalidade compativel ao do objeto da presente contratacdo, conforme artigos 42 a 47 do Decreto n® 60.459, de 13
de marc¢o de 1967, que regula as operacdes de seguros Privados.

4.11. Na apdlice a ser contratada devera constar minimamente o seguinte:
a) Identificacéo e descri¢do das coberturas com suas devidas especificagdes.
b) Limite maximo de indenizacdo (LMI) para cada cobertura.
c¢) Franquias aplicaveis a cada cobertura.
d) Prémios discriminados por cobertura.

4.12. A apolice de seguro do tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 120 meses, nos termos da Lei.

4.13. Em caso de prorrogacgdo do ajuste, o preco proposto no lance final sera reajustado, mediante negociacao entre
as partes, tendo como base as estatisticas de sinistro da seguradora, devidamente comprovadas, de acordo com as
condic¢0es fixadas pelo 6rgéo regulamentador competente, no caso, Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP).

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execuc¢édo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: a partir da assinatura da apdlice, que devera ocorrer no dia 10/01/2026.
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5.2. A CONTRATADA devera entregar a apélice de seguro ao CONTRATANTE no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos contados do recebimento da nota de empenho, devendo garantir o valor assegurado neste Termo de
Referéncia, desde o seu recebimento.

5.3. A apolice de seguro do tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.

5.4. O recebimento provisério sera realizado mediante o atesto da apdlice, encaminhada pela CONTRATADA, no
prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados do recebimento da apdlice.

5.5. O recebimento definitivo sera realizado até 5 (cinco) dias uteis apos o recebimento provisério, desde que a
apolice esteja em conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

5.6. O recebimento provisério e definitivo sera realizado por servidor designado pela Administragéo, cabendo a este a
guarda da apolice de seguro.

5.7. O recebimento e aceitagdo do objeto deste Termo de Referéncia obedecerdo, no que couber, ao disposto no art.
140 da Lei n. 14.133/2021.

5.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela
lei ou pelo contrato, conforme art. 140, § 2 da NLLC.

5.9. O CONTRATANTE podera solicitar alteracdo na apolice de seguro, a ser processada pela CONTRATADA,
mediante endosso.

5.10. A CONTRATADA tera o prazo de 15 (quinze) dias corridos para apresentar uma proposta de endosso, apés a
solicitacdo do CONTRATANTE.

5.11. A CONTRATADA deveréa fornecer no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o pagamento do boleto ou nota fiscal,
manual ou outro documento equivalente, contendo informacgdes relativas ao funcionamento do seguro predial, objeto
da contratacao.

5.12. A CONTRATADA deveré indicar o valor unitario do prémio e global da proposta, devendo estar inclusos os
impostos, taxas e deduzidos quaisquer descontos que venham a ser concedidos.

5.13. Somente serd aceita na apolice cotacdo em moeda nacional, ou seja, em Real (R$), em algarismos e por
extenso, prevalecendo este Ultimo em caso de divergéncia, desprezando qualquer valor além do centavo.

5.14. A Apdlice de Seguro devera conter as normas estabelecidas pela Superintendéncia de Seguros Privados -
SUSEP.

5.15. A CONTRATADA devera manter total sigilo quanto as informacgdes contidas em documentos, papéis e arquivos,
e em qualquer material manipulado para a realizacdo dos servicos, dedicando especial atencdo a sua guarda,
assumindo toda a responsabilidade pelo sigilo.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.16. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:
* Praca Tiradentes, 50 - Centro - Rio de Janeiro - RJ

Rotinas a serem cumpridas

5.17. A prestacdo de servigos consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de seguro
predial contra incéndios, explosdo, fumacga e queda de aeronave, danos elétricos, quebra de vidros, impacto de
veiculos, vazamentos de tanques e tubulacdes, vendaval, furagdo, ciclone, tornado, queda de granizo e alagamentos
para cobertura do patrimoénio, compreendendo o Edificio Sede do Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio
de Janeiro — CRF-RJ.
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5.18. A Seguradora devera cobrir os riscos derivados da Contratacdo, conforme valores atualizados constante no

limite de cobertura.
Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
a) A Estrutura Predial do Espaco total é de 2.185,40 m2;

b) O valor de aquisi¢cdo do imovel foi de R$ 8.300.000,00;

¢) A edificacdo a ser segurada conta com condi¢Bes de diminui¢do de riscos de sinistros, conforme a seguir

descritos:
i) 05 (cinco) pavimentos com 274,41 m2, totalizando: 1.377,05:

® Cobertura com 241,87 m2;

® Térreo com 296,73 m2;

* Um subsolo com 274,76 m2;

* Elevadores: 02 (dois);

* 842 m2 de esquadrias de janelas.

ii) Sistema de Alarme com sensores e cameras no andar térreo abrangendo as duas entradas (Praca

Tiradentes e Luiz de Camdes);

iii) Rede Elétrica ativada e funcionando em todos os andares e salas;

iv) Mangueiras, hidrantes e extintores de combate a incéndios em todos os andares;

v) Banheiros femininos e masculinos em todos os andares exceto no subsolo;

vi) Garagem e Cisterna no subsolo;

vii) Estruturas de Mini Copa em todos os andares, havendo refeitdrio no sexto pavimento;
viii) Imével em uso;

ix) Sistema de Refrigeracédo VRF;

X) Bens (estimativa nao restritiva):

* 158 Cadeiras de escritorio;

* 168 Cadeiras Empilhaveis;

14 Poltronas Giratdrias;

07 Sofas;

06 Poltronas;

75 Mesas/ Estacdes de Trabalho;
93 Armarios Altos;

11 Armarios baixos;

110 gaveteiros;

4 Aparadores 3 portas;

38 aparelhos de ar condicionados instalados;
1 Refrigerador;

1 Micro-ondas;

20 Televisores;

* 30 Desktops;

* 25 Notebooks;

® 12 Impressoras Industriais;

4 Nobreaks;

1 Balanceador / Roteador;

1 Servidor formato para rack;
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® 1 Servidor;
* Arquivos fisicos.

Especificacao da garantia do servico

5.17. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.18. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagcado do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢bes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacédo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo de
execucao do contrato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.
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6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacgao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanharad o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.20.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. Emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.20.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de
aplicagdo de sanc@es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.20.6. Elaborar relatdrio final com informagBes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.20.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.20.8. Receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. As denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada est4d descumprindo suas obriga¢cdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.
7.7. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.7.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.10. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.
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7.11. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.

7.12. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.13. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.14. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisoério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.14.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées, conforme regulamento.

7.14.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacédo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.14.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagc&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

Liquidacao

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.19. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.20. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) O prazo de validade;

Il) A data da emisséo;
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lll) Os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) O periodo respectivo de execucao do contrato;

V) O valor a pagar; e

VI) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.23. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.23.1. Verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas;

7.23.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.25. Ndo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.27. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢do da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
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7.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.34. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado.

7.35. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obriga¢cfes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.36. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Ultimo reajuste.

7.37. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.38. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ado), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.39. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nédo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagéo entdo em vigor.

7.40. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.41. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.42. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.42.1. A eficicia da cessao de crédito, em relagdo a Administracéo, esta condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.42.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condi¢cbes de
habilitacéo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizagcao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.42.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exceg¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.42.4. A cessédo de crédito ndo afetard a execugcdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.43. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) Der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragédo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucao total do contrato;
d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execug¢édo do contrato;
f) Praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
g) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sancdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até 0 maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacao ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecuc¢ao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 25% (
vinte por cento) do valor da contratacao.
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8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”,
de 1% (um por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sanc¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido

pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
8.9.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
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Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacg6es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: para contratagdo que envolva valores inferiores a
R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros
servicos e compras;

9.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA, sob a forma
ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL, sem inversdo de
fases, no modo aberto.

Regime de Execucdo

9.2. O regime de execuc¢édo do objeto sera de fornecimento e prestacédo de servigo associado.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional,

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;[A10]

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.
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9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢éao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consdrcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituigdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administracdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitacao/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
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9.24. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragBes contabeis dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
féormulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Néao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, patriménio liquido minimo de
10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacao.

9.26. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagéo;

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificagao Técnica

9.29. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obriga¢fes objeto da contratacao.

9.29.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responséavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacéo.

9.30. Comprovacéao de Cadastro ativo na SUSEP - Superintendéncia de Seguros Privados.
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9.31. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

9.32. N&o serd permitida a participacdo de empresa corretora de seguros, conforme Decreto Federal n° 59.417/1966,
artigo 1°, 8 1° e o0 acérdao do TCU n° 600/2015, Plenério, j. em 23.03.2015.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.33. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.33.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.33.1.1. Contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 2 (dois) anos do fornecedor na
prestacdo dos servigos, em periodos sucessivos ou nao, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes;

9.33.1.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servigo, a apresentagéo
e o somatdrio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacao
equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.33.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.33.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informa¢cdes necessarias a comprovacédo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

9.33.1.5. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econ6mica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.35. A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.37. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serédo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.38. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.
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9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentacao complementar para cooperativas
9.41. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagédo complementar:;

9.41.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacado de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971,

9.41.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.41.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagcédo do
servico;

9.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.41.5. A comprovacao de integracéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;

9.41.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa:
9.41.6.1. Ata de fundacdo;
9.41.6.2. Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou,;
9.41.6.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.41.6.4. Editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.41.6.5. Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
Ou nas reunides seccionais;

9.41.6.6. Ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacéo; e

9.41.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 14.882,62 (catorze mil, oitocentos e
oitenta e dois reais e sessenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1.

10.2. A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em apolices de referéncia e nas caracteristicas
especificas da nova sede do CRF-RJ, localizada no Centro do Rio de Janeiro.

10.3. Referéncias Utilizadas
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a) Apdlice atual do prédio vazio (Porto Seguro): Limite Maximo de Indenizacdo (LMI) de R$ 8.000.000,00,
com prémio anual de R$ 21.474,06, cobrindo exclusivamente a estrutura fisica do imével, sem considerar bens

maoveis ou equipamentos.

b) Apdélice da ocupante anterior (Allianz): LMl de R$ 7.000.000,00, contemplando prédio e contetdo de um
escritorio de advocacia, com prémio anual de R$ 6.173,93.

c) Apdlice da antiga sede do CRF-RJ (Tijuca): LMI de R$ 3.000.000,00, com prémio anual de R$ 657,81, em

imovel residencial adaptado

d) Consulta Direta ao Mercado /| Pesquisa de Precos: Além da analise das apélices de referéncia
mencionadas, foi realizada pesquisa direta junto a corretoras de seguros, conforme autorizado pelo art. 5°,

inciso 1V, da Instrucdo Normativa n® 70/2022 (antiga IN n° 73/2020), que disciplina os procedimentos de
pesquisa de precos no ambito da Administracéo Publica.

d.1) Foram encaminhadas solicitagBes de orcamento para diversas corretoras vinculadas a seguradoras
devidamente registradas na SUSEP. Apenas parte delas apresentou propostas validas, tendo sido
consolidados na planilha de estimativa de pre¢os o0s seguintes valores anuais de prémio:

* Porto Seqguro (via duas corretoras diferentes):

* R$9.728,96
* R$8.614,34

¢ Allianz - Linha PME (via trés corretoras distintas):

* R$16.026,93
* R$ 14.882,62
* R$8.355,08

10.3.1. Taxa Efetiva de Prémio Observada (itens a, b e c)

10.3.1.1. Com base na apdlice vigente do prédio vazio (Porto Seguro), identificou-se taxa efetiva de
aproximadamente 0,26843% ao ano, obtida pela razao entre prémio e valor segurado (21.474,06 /
8.000.000). Esta taxa foi considerada como parametro conservador para as projecoes, por refletir o custo

atual de mercado aplicado ao mesmo edificio

10.3.2. Meméria de Calculo (itens a,b e c)

10.3.2.1. Aplicando-se a taxa de 0,26843% ao valor segurado total (prédio + contelido), obtém-se os

seguintes cenarios:

Cenario Valor Segurado (R$) Prémio Estimado (R$)
A - Apenas Prédio (LMI R$ 8.000.000,00) 8.000.000,00 21.474,06
B - Prédio + Conteudo (R$ 1.000.000,00) 9.000.000,00 24.158,32
C - Prédio + Contetdo (R$ 2.000.000,00) 10.000.000,00 26.842,58
D - Prédio + Contetido (R$ 3.000.000,00) 11.000.000,00 29.526,85

10.3.3. Analise e Recomendacdes

10.3.3.1. O prédio em si ja foi precificado em R$ 8 milhdes pela seguradora, com prémio anual de R$

21.474,06.

10.3.3.2. O valor de contetdo do CRF-RJ (mobiliario, equipamentos de informatica, climatizacao,
arquivos institucionais) deve ser adicionado ao montante segurado, sob pena de caracterizar subseguro.

10.3.3.3. Considerando a estrutura de 6 andares, térreo e subsolo, além dos bens moveis ja adquiridos e
a adquirir, recomenda-se adotar provisoriamente LMI de R$ 10.000.000,00 (R$ 8.000.000,00 prédio + R$

2.000.000,00 conteudo).
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10.3.3.4. O prémio estimado para esse montante, a taxa atualmente praticada, é de aproximadamente
R$ 26.842,58/ano.

10.4. Conclusao

10.4.1. Com base nas propostas recebidas, verificou-se uma variacdo significativa nos valores
apresentados, refletindo diferencas nas condicbes comerciais e franquias ofertadas. O calculo da média
simples resultou em valor aproximado de R$ 14.882,62, o qual foi utilizado como referéncia de mercado
para validar a estimativa calculada com base nas apélices analisadas.

14.4.2. Constatou-se, assim, que os valores obtidos por meio da pesquisa direta sdo compativeis com a
memdoria de calculo desenvolvida neste ETP, reforcando a adequacdo do Limite Maximo de
Indenizacao projetado e da faixa estimada de prémio anual para fins de contratacéo.

10.4. O levantamento de mercado encontra-se pormenorizado no item 5 do ETP, anexo a este TR.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A despesa decorrente da contratacdo do objeto desta contratacdo correra a conta de rubrica
6.2.2.1.1.01.04.04.005.003 - Seguros em Geral, do orcamento de 2026.

11.2. A Contratacéo est4 planejada no PCA-2026 sob a numeracao DFD 389455-91/2025 e Contratacao 26/2026.

11.3. A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovac¢do do Orgamento
respectivo e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11.4. A previsao de contratacdo pelo PCA encontra-se também elencada no item 11 do ETP, anexo a este TR.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Rio de Janeiro, 01 de dezembro de 2025

Identificacdo e assinatura do servidor responséavel

13. ANEXO 1

13.1. N&o se aplica a este certame.
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14. ANEXO 11

ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ...........cc....... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
gue se refere a Dispensa Eletrénica n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela

veracidade e legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de ..cooeeiiinnn, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JOAO CASSIMIRO ARAUJO

Chefe do Setor de Administracdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 28/01/2026 as 11:58:10.
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