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1. Objeto da Contratacao Direta

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - RJ
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 0014/2024
(Processo Administrativo n.° 0022/2024)

Torna-se publico que o Conselho Regional de Farmécia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ, por
meio do seu Setor de Administracdo, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento
menor prego por item, na hipdtese do art. 75, caput, , nos inciso Il termos da Lei n.° 14.133, de 1° de
abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 17/06/2024

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 16:00
Link: https.//www.gov.br/compras/pt-br/
Critério de Julgamento: menor preco do grupo

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA
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1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao,
por dispensa de licitagdo, na sua forma eletrénica, de uma empresa especializada na confeccdo de
capas de processo, para o Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ,
conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e
seus Anexos.

1.2. O objeto da contratagcdo tem a natureza de servico comum de confecgcao de material grafico.

1.3. Adocdo de agrupamento de itens (modelos de capas de processo): a contratagdo sera
realizada por um GRUPO UNICO, formado por 04 (quatro) modelos de Capas de Processo,
conforme tabela constante no item 1 do Termo de Referéncia, devendo o fornecedor interessado
oferecer proposta para todos os itens (modelos de capas de processo) que compbem o GRUPO
UNICO.

1.4. O agrupamento dos itens visa tornar 0 pre¢o mais atraente e compensatorio em termos
logisticos ao fornecedor, ou seja, ganho em economia de escala, ja que um mesmo fornecedor tera
um volume de demanda mais elevado do que se os itens forem adquiridos separadamente; e,
finalmente, considerando que este procedimento atende aos principios que norteiam as aquisicbes
publicas de bens e servigcos e esta pratica visa adquirir o melhor pelo menor prego, dentro de uma
possivel e maior aproximacdo da padronizacdo no fornecimento do material, ou seja, um UGnico
fornecedor ira confeccionar todas as capas de processo. Assim, fica plenamente justificado o
agrupamento de itens especificos.

1.5. O critério de julgamento adotado sera o menor preco do grupo, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. Registro de precos

2.1. Nao se aplica a esta contratacao.

3. Participacao na dispensa eletronica

3.1. A participacdo na presente dispensa eletrbnica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico
www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor € o responsavel por qualquer transac¢éo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao oOrgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.
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3.2. Para todos os itens, a participagédo € exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos do art. 49, inciso 1V, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

3.2.1. A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo do procedimento,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pegueno porte.

3.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.°
8.538, de 2015.

3.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
3.3.1. Que nado atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

3.3.2. Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber cita¢do e responder administrativa ou judicialmente;

3.3.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:
a. 1.

Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

b. 2.

Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto
bésico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responséavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c. 3.

Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

d. 4.

Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcéo na dispensa de licitac@o ou atue na fiscalizag&o ou na
gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e. 5.

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f. 6.
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Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢6es anélogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

3.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico;

3.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica
do fornecedor;

3.3.4. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigdo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenério); e

3.4. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.4.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

3.5. N&o poderé participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrdnica ou da execucgédo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
gque possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

4. Ingresso na Dispensa Eletronica

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdao do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

4.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o ou o0 desconto
ofertados, vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢do do objeto;

4.4.1.A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
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4.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracéo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacao vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0os servigcos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracoes:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢6es contidas no Aviso de Contratacdo Direta
€ Seus anexos;

4.9.3. que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-
as como firmes e verdadeiras;

4.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

4.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo;

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§ 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizag@o de valor final minimo, com o registro do seu lance
final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

4.12.1. Feita essa opgdo o0s lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto
neste aviso.
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4.12.2. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da se¢&o respectiva deste Aviso de Contratagéo Direta;

4.12.3. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

1.

O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente
enviados poderéao ser conhecidos dos fornecedores na forma da sec¢do seguinte deste
Aviso.

5. Fase de lances

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacao Direta, a sesséo publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de
lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitério do item (GRUPO UNICO).

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratagéo Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é
de R$ 1,00 (Um real).

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5.. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrer4 de forma automética pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacédo e ndo havendo tempo aleatdrio
ou mecanismo similar.
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6. Julgamento e aceitacao das propostas

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, 0 pregoeiro poderd negociar
condi¢gbes mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor preco ou 0 maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em
relacdo ao estipulado pela Administracao.

6.1.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apdés a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do pre¢co maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacao.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratacao.

6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagéo, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

6.3.1. Além da documentacdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indicacdo de custos unitarios e formagdo de precos, conforme
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS, anexo Il do Termo de Referéncia, com os valores
adequados a proposta vencedora.

6.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o pregoeiro verificard se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens 3.3 e seguintes
deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no processo
de contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.4.1. SICAF,;

6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.6. Caso conste na Consulta de Situa¢do do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

6.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.6.3 Constatada a existéncia de san¢éo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.
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6.7. Verificadas as condi¢cbdes de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus Anexos.

6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.8.1. Contiver vicios insanaveis;

6.8.2. Ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

6.8.3. Apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacao;

6.8.4. Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

6.8.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que PosSui OU possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor
lance que:

6.9.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacéo, apresente precos global ou
unitarios simbodlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da
dispensa néo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéao.

6.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias
e convencoes coletivas de trabalho vigentes.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nao haja majoracao do preco.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substéncia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacédo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel
esse regime.

6.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da &rea especializada no
objeto.

6.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
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6.14. Havendo necessidade, a sessao serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

6.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratacado Direta.

7. Habilitacao

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado na fase de lances.

7.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

7.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentagédo atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se
a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(des) valida(s).

7.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacéo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de
01 (uma) hora, sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

7.4. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver dlvida em relagdo a
integridade do documento digital.

7.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prOpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

7.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacao Direta.
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7.9.1. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou
entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacées do objeto e as
condicdes de habilitagdo

7.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacéo, o fornecedor serd habilitado.

8. Ata de registro de precos

8.1. N&o se aplica a esta contratacao.

9. Formacao do cadastro de reserva

9.1. N&o se aplica a esta contratacao.

10. Contratacao

10.1. Apos a homologacgéo e adjudicacéo, caso se conclua pela contratacéo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente (neste caso sera emitida uma Nota de Empenho).

10.2. O adjudicatario tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir da data de
sua convocacdao, para dar aceite na Nota de Empenho que lhe sera entregue através de um e-
mail enviado pela Contratante, sob pena de decair o direito & contratacdo, sem prejuizo das
sancgdes previstas neste Aviso de Contratacgdo Direta.

10.2.1. Alternativamente a convocacao para a Contratada dar aceite na Nota de Empenho
entregue através de envio por e-mail pela Contratante, a Administracdo podera encaminha-lo
para aceite, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletrbnico para esse fim ou outro meio
eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de até 5 (cinco) dias, a contar da
data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

10.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

10.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

10.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagcdo de negocios ali
estabelecida as disposicbes da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsbes contidas no Aviso de
Contratagdo Direta e seus Anexos;

10.3.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

10.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.
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10.5. No ato do aceite da Nota de Empenho sera exigida a comprovacdo das condicbes de
habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

11. Infracoes e sancoes administrativas

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1.Dar causa a inexecuc¢éao parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo,
ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecucéo total do contrato;
11.1.4. Deixar de entregar a documentacgédo exigida para o certame;

11.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. Celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratacdo direta
sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execuc¢do do contrato;

11.1.9. Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
11.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
guanto as condi¢bes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo ap6s o
encerramento da fase de lances.

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragBes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a. 1.

Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contrata¢do Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b. 2.

Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

c. 3.
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Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

d. 4.

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8
a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cado da penalidade mais
grave;

11.3. A aplicacdo das sanc¢fes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

11.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°).

11.5. Antes da aplicagcao da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

11.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢fes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto nho caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°):
11.10. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.11. As peculiaridades do caso concreto;

11.12. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.13. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.14. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos 6rgdos de controle.

11.15. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

11.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
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aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

11.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

11.18. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.19. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

12. Das disposicoes gerais

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracéo podera:

12.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

12.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pre¢os, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condi¢es de habilitagdo exigidas.

12.1.2.1.No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

12.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentacédo de
habilitacdo, conforme o caso.

12.2. As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2 também poder&o ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificacéo.

12.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracédo
ou de sua desconexéao.

12.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao em
contrario.

12.6. Os horérios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horéario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacdo relativa ao procedimento.
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12.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo poderd sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificagéo.

12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas
e a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cbes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
12.12. Integram este Aviso de Contratacéo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

12.12.1. Anexo | - Termo de Referéncia (TR12_2024);

12.12.2. Anexo Il - Parecer Juridico n° 032/2024 sobre a Contratacao.

Rio de Janeiro, 06 de junho de 2024.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Agente Publico do Setor Requisitante, nomeado através da Portaria n° 1813/2024, que Nomeia Empregados
Publicos.

ROGERIO ALVES DA SILVA

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/06/2024 as 15:02:25.

LEONARDO RODRIGUES DE PAULA
Agente Administrativo - Setor de Almoxarifado do CRF-RJ

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/06/2024 as 14:45:10.
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Despacho: Agente de Contratagdo nomeado através da Portaria n° 1.813/2024, de 22 de janeiro de 2024, Anexo deste Estudo
Técnico Preliminar.

EDUARDO ALBERTO RODRIGUES COUTO

Agente de contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/06/2024 as 14:44:11.

Despacho: Presidente em exercicio do CRF-RJ nomeada através da Portaria n® 1.847/2024, de 22 de janeiro de 2024.

LUZIMAR GUALTER PESSANHA

Autoridade competente
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Anexo | - Termo de Referencia (TR12_2024).pdf (9.36 MB)
® Anexo Il - Parecer Juridico n 032_2024.pdf (5.03 MB)
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Termo de Referéncia 12/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
122004 389455-CONSELHO REGIONAL DE EDUARDO ALBERTO RODRIGUES 06/06/2024 13:03
FARMACIA -RJ COUTO (v 3.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Nuamero da Processo

Categoria ~ .. .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

. . 0022/2024
nao-continuado

1. Condicoes gerais da contratacao

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ
TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - CONTRATAGAO DIRETA
(Processo Administrativo n.°0022/2024)
DISPENSA ELETRONICA N° 0014/2024

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de uma empresa especializada para a confeccdo CAPAS DE PROCESSO para o
Conselho Regional de Farméacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigcbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.

GRUPO UNICO

VALOR
DESCRIGAO/ UNIDADE DE VALOR TOTAL
ITEM | CATSER FORNECIMENTO | QUANTIDADE | UNITARIO | MAXIMO
ESPECIFICAGCAO (R$) ACEITAVEL
(R$)
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1 18570

Capa de Categoria |
Farmacéutico (COR
BRANCA) - Capa no
Formato: 23,6 x 32,5 cm
(fechado) - Papel: Cartéo
240 gramas - Cor:
Branca - Impresséo: 1/0
Preto - Acabamento:
Refilado + Dobra.
(Embalagem com
identificacdo do produto e
quantidade), Caixa com
100 unidades. A arte
utilizada na impressao
das capas sera fornecida
pela CONTRATANTE.

Unidade

2.000

Termo de Referéncia 12/2024

R$ 3,77 R$ 7.540,00

Capa de Processo
Categoria Il Técnico
(COR VERDE) - Capa no
Formato: 23,6 x 32,5 cm
(fechado) - Papel: Cartéo
240 gramas — Cor: Verde
- Impressao: 1/0 Preto -
Acabamento: Refilado +
Dobra. (Embalagem com
identificacdo do produto e
quantidade), Caixa com
100 unidades. A arte
utilizada na impresséo
das capas sera fornecida
pela CONTRATANTE.

Unidade

1.000

R$ 3,77 R$ 3.770,00

Capa de Processo
Categoria V Firmas
(COR PALHA) - Capa no
Formato: 23,6 x 32,5 cm
(fechado) - Papel: Cartéo
240 gramas — Cor: Palha
- Impresséo: 1/0 Preto -
Acabamento: Refilado +
Dobra. (Embalagem com
identificacdo do produto e
quantidade), Caixa com
100 unidades. A arte
utiizada na impressao
das capas sera fornecida
pela CONTRATANTE.

Unidade

2.000

R$ 3,77 R$ 7.540,00

Capa de Processo
Financeiro

Orcamentario (COR
ROXA) - Capa no
Formato: 23,6 x 32,5 cm
(fechado) - Papel: Cartdo
240 gramas — Cor: Roxa
— Impressédo: 1/0 Preto —
Acabamento: Refilado +
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Dobra. (Embalagem com
identificacdo do produto e
guantidade), Caixa com
100 unidades. A arte
utiizada na impressao
das capas sera fornecida
pela CONTRATANTE.

VALOR TOTAL ESTIMADO PARA A CONTRATAGAO R$ 28.652,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados da data do recebimento da
Nota de Empenho por parte da Contratada, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O critério de julgamento adotado ser& o MENOR PRECO DO GRUPO, observadas as
exigéncias contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do
objeto.

1.4. A contratacdo se dard por meio de Dispensa Eletrénica, realizada em GRUPO UNICO,
formado por 04 (quatro) modelos de Capas de Processo, devendo o fornecedor interessado
oferecer proposta para a confeccdo de todos os itens que o compéem.

1.5. O agrupamento dos itens visa tornar 0 pre¢co mais atraente e compensatério em termos
logisticos ao fornecedor, ou seja, ganho em economia de escala, ja que um mesmo fornecedor tera
um volume de demanda mais elevado do que se os itens forem adquiridos separadamente; e,
finalmente, considerando que este procedimento atende aos principios que norteiam as aquisi¢cdes
publicas de bens e servigcos e esta pratica visa adquirir o melhor pelo menor preco, dentro de uma
possivel e maior aproximag¢éo da padronizacdo no fornecimento do material, ou seja, um Unico
fornecedor ir4 confeccionar todas as capas de processo. Assim, fica plenamente justificado o
agrupamento de itens especificos.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual de 2024, e incluida no
PAC do CRF-RJ sob a rubrica: Servicos Graficos e Serv.de Impressdo e Encadernacdo, codigo
6.2.2.1.1.01.04.04.005.010.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. A descricao da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcbes
Sustentaveis:

4.2. Visando atender a Instru¢do Normativa n°01/2020 — MPOG/SLTI, a empresa contratada devera
realizar procedimentos que priorizem a economia da manutencdo e operacionalizacdo das
atividades, a redugédo do consumo de energia e agua, bem como a utilizagdo de tecnologias e
materiais que reduzam o impacto ambiental, tais como:

4.2.1. A contratada devera cumprir integralmente todas as normativas legais relativas a
protecdo ambiental, quer sejam federais, estaduais ou municipais, responsabilizando-se por
quaisquer penalidades decorrentes de sua inobservancia;

4.2.2. Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios,
para a execug¢do dos servigos, cumprindo a legislagéo vigente;

4.2.3. Cumprir as Normas Brasileiras — NBR publicas pelas Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sdlidos, bem como o CONAMA respectivo.

4.3. Para a prestacdo dos servicos graficos, objetos da presente contratagdo, sdo utilizados
diversos produtos quimicos, considerados téxicos, dessa forma, geram residuos/rejeitos apdos suas
execucglOes, 0s quais pelas suas caracteristicas, necessitam de adequados tratamentos quanto as
destinacOes, a serem realizados pelas empresas do ramo, tendo em vista a minimizar os impactos
ambientais.

4.4. Conforme o disposto no Guia Nacional de Licitagbes Sustentaveis — CGU, as caracteristicas e
procedimentos ser§o os listados a seguir:

4.4.1. Residuos sdlidos em geral ou rejeitos: Aquisicbes ou servicos que gerem residuos
sdlidos ou rejeitos.

4.4.2. Procedimento: “Para a gestdo de operacdo dos residuos perigosos gerados a partir da
presente contratacdo, a contratada devera observar a Lei n°® 12.305, de 2010 — Politica
Nacional de Residuos Solidos, Decreto n° 7.404, de 2010 e Instrugdo Normativa 1, 25/01
/2013 — IBAMA. "

Subcontratacao
4.5. N&o é admitida a subcontratagcao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicodes de execucao
5.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Para efeito de cumprimento das etapas, entregas e prazos previstos neste Termo de
Referéncia, deve ser considerado o calendario da cidade do Rio de Janeiro, para controle
dos dias uteis.
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5.1.2. O CRF-RJ fornecera as artes graficas que deverao ser impressas nos materiais objeto
desta contratacéo.

5.1.3. A CONTRATADA tera um prazo de até 05 (cinco) dias uteis apos o recebimento da
Nota de Empenho, que sera enviada por e-mail, para apresentar as provas graficas ao Setor
de Almoxarifado do CRF-RJ.

5.1.4. As provas graficas deverao ser encaminhadas ao Setor de Almoxarifado do CRF-
RJ atraves dos e-mails: rogerio.alves@crf-rj.org.br e leonardo.depaula@crf-rj.org.br.

5.1.5. A fim de evitar distor¢cées entre a prova grafica apresentada digitalmente e a
qualidade do produto final impresso, é facultada a CONTRATADA a entrega das provas
gréficas, de forma fisica, através do servico de CORREIOS ou PESSOALMENTE, no
endereco da sede do CRF-RJ, cito Rua Afonso Pena n° 115, Tijuca, Rio de Janeiro / RJ,
CEP 20.270-244, Setor de Almoxarifado, desde que respeitado o prazo estabelecido no
item 4.4.3 deste instrumento.

5.1.6. O Setor de Almoxarifado do CRF-RJ tera um prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para
realizar a aprovacdo das provas graficas.

5.1.6.1. Caso as provas graficas ndo sejam aceitas pelo Setor de Almoxarifado do
CRF-RJ, devido a problemas técnicos ou por quaisquer motivos de responsabilidade
da CONTRATADA, deverdo ser apresentadas novas provas, tantas quanto
necessarias, até que as mesmas atendam as especificacbes de qualidade definidas no
Termo de Referéncia.

5.1.6.2. Ndo serdo admitidas quaisquer cobrancas, por parte da CONTRATADA, de
impressos apresentados como provas graficas ao CRF-RJ.

5.2. A CONTRATADA devera manter total sigilo quanto as informagbes contidas em documentos,
papéis e arquivos, e em qualquer material manipulado para a realizacdo dos servicos, dedicando
especial atengdo a sua guarda, assumindo toda a responsabilidade pelo sigilo.

5.3. Os servigos graficos ndo aproveitados e as sobras impressas deverdo ser obrigatoriamente
destruidos;

5.4. E vedado a CONTRATADA divulgar, por qualquer meio, o material produzido, inclusive para
efeito de propaganda comercial da empresa, salvo se formalmente autorizado por dirigente do CRF-
RJ.

5.5. Apos o Setor de Almoxarifado do CRF-RJ realizar a aprovacdo das provas gréficas, a
CONTRATADA terda um prazo de até 20 (vinte) dias corridos para realizar a entrega de todo o
material.

5.6. O recebimento do objeto contratado e o respectivo pagamento sujeitar-se-80 a satisfacao
integral dos termos avencados, devendo a CONTRATADA, portanto, zelar pelos prazos
estabelecidos e a boa qualidade do produto final.

5.7. Caso o CRF-RJ néo aprove o material entregue, a CONTRATADA tera um novo prazo para
apresentar o material refeito, e sera de até 05 (cinco) dias Uteis a partir da recusa do material pelo
CRF-RJ, que seréa através de notificagdo por e-mail.

5.8. A entrega do objeto devera ser realizada em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, no horario
das 09:00 as 17:30 horas.
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5.9. A entrega dos materiais devera ser realizada no endereco: Rua Afonso Pena n° 115, Tijuca,
Rio de Janeiro, RJ, CEP 20270-244.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.10. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia til subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o CRF-RJ e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O CRF-RJ podera convocar representante da empresa para adogcdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a Contratada dar o aceite na Nota de Empenho que sera entregue através do envio de
um e-mail, o CRF-RJ podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigacbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancgles aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9.1. Os Fiscais deste contrato estdo nomeados através da Portaria n°® 1908/2024.
Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IlI);
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6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢ado ou a prorrogagado contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagédo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, V).

Gestor do Contrato
6.18. O Gestor deste contrato esta nomeado através da Portaria n°® 1908/2024.

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11I).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Bes assumidas pelo contratado,
com mencgédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucéo do objeto utilizara para afericdo da qualidade da prestacdo dos
servigos o disposto neste item.

7.1.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.N&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22,
X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servi¢cos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execug¢do do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatoério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisdrio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;
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7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizagdo néo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢édo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andalise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagcéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobrancga.
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7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. O prazo de validade;

7.15.2. A data da emisséo;

7.15.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.15.4. O periodo respectivo de execucgédo do contrato;

7.15.5. O valor a pagar; e

7.15.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situagéo, sem 6nus a
contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cbes de habilitagéo exigidas; b) identificar possivel raz8o que impecga a contratagdo no a&mbito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA Ne° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. N@o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizac&o da liquidagdo da despesa, conforme segcdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de
corre¢ao monetéria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.29. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.29.1. As cessbes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.30. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Oes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
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impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

s

7.32. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.33. A cessdo de crédito ndo afetara a execugcdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrbnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133
/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO DO GRUPO.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento
das condi¢cBes para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sbécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancfes impostas
ao responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgéo.

8.7. Caso atendidas as condic¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, qguando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.9. Nado serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribui¢des.

Habilitacdo juridica

8.12. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.13. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.19. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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8.21. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.30. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso Il,
alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.31. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.32. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.32.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.32.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderédo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura; e

8.32.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao UGltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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8.32.4.0s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.33. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacdo capital minimo ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratacéo.

8.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.35. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela
empresa.

Qualificacdo Técnica

8.36. Declaracédo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacées objeto da contratacéo;

8.37. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdao formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢cbées e
peculiaridades da contratacéo.

8.37.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil.

8.38. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.38.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.38.1.1. 50% (cinquenta por cento) do total quantitativo descrito para todos os itens;

8.38.2. Sera admitida, para fins de comprovacédo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.38.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa interessada.

8.38.4. O interessado disponibilizara todas as informacgfes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.39. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo
complementar:

8.39.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagcdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
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comprovacéo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

8.39.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.39.3. A comprovacado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacgdo do servico;

8.39.4. O reqistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.39.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

8.39.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunifes
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacdo direta; e

8.39.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragédo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 28.652,00

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 28.652,00 (Vinte e oito mil, seiscentos e
cinquenta e dois reais).

9.2. A Estimativa do Valor da Contratacdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

9.3. Adequacao orcamentaria

9.3.1. A despesa decorrente desta contratacdo correr4 a conta de Servigcos Graficos e Serv. de
Impressao e Encadernagéo, codigo: 6.2.2.1.1.01.04.04.005.010 do orgamento de 2024.

9.4. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

9.4.1. ANEXO | - Modelo de Declaracao de Concordancia e Atendimento as
Especificacdes dos Itens Dispostas no Termo de Referéncia;

9.4.2. ANEXO Il - Modelo de Proposta de Precos;
9.4.3. ANEXO Il - Modelos dos Itens a serem Confeccionados;

9.4.4. ANEXO IV - Estudo Técnico Preliminar (ETP21_2024).

Rio de Janeiro, 24 de maio de 2024.
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10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Agente Ptiblico do Setor Requisitante, nomeado através da Portaria n° 1813/2024, que Nomeia Empregados
Publicos.

ROGERIO ALVES DA SILVA

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 06/06/2024 as 13:03:34.

LEONARDO RODRIGUES DE PAULA
Agente Administrativo - Setor de Almoxarifado do CRF-RJ

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/06/2024 as 12:48:25.

Despacho: Agente de Contratagdo nomeado através da Portaria n° 1.813/2024, de 22 de janeiro de 2024, Anexo do Estudo
Técnico Preliminar.

EDUARDO ALBERTO RODRIGUES COUTO

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/06/2024 as 12:41:06.

Despacho: Presidente em exercicio do CRF-RJ nomeada através da Portaria n° 1.847/2024, de 22 de janeiro de 2024, anexo do
Estudo Técnico Preliminar - ETP.

LUZIMAR GUALTER PESSANHA

Autoridade competente

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 17 de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - ETP21_2024.pdf (7.91 MB)
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Estudo Teécnico Preliminar 21/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 0022/2024

2. Descricao da necessidade

2.1. Conforme descrito no Documento de Formalizacao de Demanda - DFD (Anexo | deste
Estudo Técnico Preliminar), o objeto da presente contratacdo é a escolha da proposta mais
vantajosa para contratacdo de uma empresa especializada para a confeccdo CAPAS DE
PROCESSO para o Conselho Regional de Farméacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ.

2.2. As capas de processos sao essenciais para proteger e organizar documentos importantes,
garantindo sua integridade fisica e facilitando o manuseio. Além disso, contribuem para uma
apresentacdo mais profissional dos processos, transmitindo confianca e credibilidade tanto
internamente quanto para o publico externo. Investir em capas de qualidade é uma forma de zelar
pela seguranca e eficiéncia na gestdo documental de um 6érgéo publico.

7

2.3. A diferenciagdo de cores nas capas de processo € uma pratica inteligente e eficaz para
organizar e agilizar o fluxo de trabalho dentro de um 6érgéo publico.

2.4. Agui estdo algumas justificativas para essa aquisi¢ao:

2.4.1. Facilita a Identificacao: As cores distintas permitem que os funcionarios identifiquem
rapidamente o tipo de processo que estdo manuseando, agilizando o processo de busca e
recuperacado de documentos.

2.4.2. Reduz Erros: Ao associar cores especificas a categorias diferentes de processos, ha
uma reducdo significativa no risco de erros, pois os funcionarios podem identificar
visualmente a natureza do processo.

2.4.3. Melhora a Eficiéncia: A padronizagdo das cores simplifica os procedimentos
administrativos, tornando o fluxo de trabalho mais eficiente e eficaz.

2.4.4. Organizacao Visual: A diferenciacdo de cores facilita a organizacdo visual dos
documentos, tornando mais facil para os funcionarios manterem os processos em ordem e
identificar qualquer desvio ou irregularidade.

2.4.5. Profissionalismo e Credibilidade: Ao adotar um sistema de cores bem definido, o
6rgéo publico demonstra um compromisso com a organizacao e a eficiéncia, transmitindo
uma imagem profissional e confiavel tanto para os funcionarios quanto para o publico em
geral.

2.5. Portanto, a aquisicdo de capas de processo com cores diferenciadas € uma medida estratégica
gue contribui para a eficiéncia operacional e a gestdo documental eficaz dentro do CRF-RJ.

2.6. Justifica-se a aquisicdo em razdo da necessidade de abastecer os diversos setores da sede e
seccionais do CRF-RJ, durante o periodo de 12 (doze) meses, conforme estimativa de consumo e
levantamento de quantitativos, realizado pelo Setor de Almoxarifado.
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2.7. A abertura do Processo Administrativo para a referida contratacdo foi autorizada pela
autoridade competente do CRF-RJ conforme disposto no Anexo Il deste Estudo Técnico
Preliminar.

2.8. Deverdo ser confeccionados os 04 (quatro) modelos de capas de processo abaixo
relacionados, que serdo colocadas em um GRUPO UNICO:

2.8.1. Capa de Categoria | Farmacéutico (COR BRANCA): 2.000 (duas mil) unidades;
2.8.2. Capa de Processo Categoria Il Téchico (COR VERDE): 1.000 (uma mil) unidades;
2.8.3. Capa de Processo Categoria V Firmas (COR PALHA): 2.000 (duas mil) unidades;

2.8.4. Capa de Processo Financeiro Orcamentario (COR ROXA): 2.600 (duas mil e
seiscentas) unidades;

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Setor de Almoxarifado do CRF-RJ Rogeério Alves da Silva
Setor de Almoxarifado do CRF-RJ Leonardo Rodrigues de Paula

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.13. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, e estardo previstas no Termo de Referéncia.

4.14. Os critérios de qualificacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estardo
previstos no Termo de Referéncia.

4.15. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

4.15.1. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

4.15.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados dever&o
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

4.15.1.1.1. 50% (cinquenta por cento) do total quantitativo descrito para todos os
itens;

4.16. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo (a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.17. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacédo das penalidades.
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4.18. Os bens seréo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo circunstanciado.

4.18.1. Na hipo6tese de a verificacdo a que se refere 0 subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

4.19. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucgdo do contrato.

4.2. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.2.1. Para efeito de cumprimento das etapas, entregas e prazos previstos neste Termo de
Referéncia, deve ser considerado o calendario da cidade do Rio de Janeiro, para controle
dos dias Uteis.

4.2.2. O CRF-RJ fornecera as artes graficas que deverdo ser impressas nos materiais objeto
desta contratacéo.

4.2.3. A CONTRATADA terd um prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da
Nota de Empenho, que serd enviada por e-mail, para apresentar as provas graficas ao Setor
de Almoxarifado do CRF-RJ.

4.2.4. As provas graficas deverao ser encaminhadas ao Setor de Almoxarifado do CRF-RJ
através dos e-mails: rogerio.alves@crf-rj.org.br e leonardo.depaula@crf-rj.org.br.

4.2.5. A fim de evitar distor¢cdes entre a prova grafica apresentada digitalmente e a qualidade
do produto final impresso, é facultada a CONTRATADA a entrega das provas graficas, de
forma fisica, através do servico de CORREIOS ou PESSOALMENTE, no endereco da sede do
CRF-RJ, cito Rua Afonso Pena n° 115, Tijuca, Rio de Janeiro / RJ, CEP 20.270-244, Setor de
Almoxarifado, desde que respeitado o prazo estabelecido no item 4.4.3 deste instrumento.

4.2.6. O Setor de Almoxarifado do CRF-RJ ter4 um prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para realizar a
aprovacéo das provas graficas.

4.2.6.1. Caso as provas gréaficas ndo sejam aceitas pelo Setor de Almoxarifado do CRF-RJ,
devido a problemas técnicos ou por quaisquer motivos de responsabilidade da
CONTRATADA, deveréo ser apresentadas novas provas, tantas quanto necessarias, até que
as mesmas atendam as especificagbes de qualidade definidas no Termo de Referéncia.

4.2.6.2. Nado serdo admitidas quaisquer cobrancas, por parte da CONTRATADA, de
impressos apresentados como provas gréficas ao CRF-RJ.

4.3. A CONTRATADA devera manter total sigilo quanto as informag¢fes contidas em documentos,
papéis e arquivos, e em qualquer material manipulado para a realizagdo dos servi¢os, dedicando
especial atencdo a sua guarda, assumindo toda a responsabilidade pelo sigilo.

4.4. Os servicos graficos ndo aproveitados e as sobras impressas deverdo ser obrigatoriamente
destruidos;

4.5. E vedado a CONTRATADA divulgar, por qualquer meio, o material produzido, inclusive para
efeito de propaganda comercial da empresa, salvo se formalmente autorizado por dirigente do CRF-
RJ.
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4.6. Ap6s o Setor de Almoxarifado do CRF-RJ realizar a aprovagdo das provas graficas, a
CONTRATADA terd um prazo de até 20 (vinte) dias corridos para realizar a entrega de todo o
material.

N

4.7. O recebimento do objeto contratado e o0 respectivo pagamento sujeitar-se-ao a satisfagcéo
integral dos termos avencados, devendo a CONTRATADA, portanto, zelar pelos prazos
estabelecidos e a boa qualidade do produto final.

4.8. Caso o CRF-RJ nédo aprove o material entregue, a CONTRATADA tera um novo prazo para
apresentar o material refeito, e sera de até 05 (cinco) dias Uteis a partir da recusa do material pelo
CRF-RJ, que sera através de notificagcao por e-mail.

4.9. A entrega do objeto devera ser realizada em dias Gteis, de segunda a sexta-feira, no horario
das 09:00 as 17:30 horas.

4.10. A entrega dos materiais devera ser realizada no endereco: Rua Afonso Pena n° 115, Tijuca,
Rio de Janeiro, RJ, CEP 20270-244.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Apé6s analise, elencamos abaixo as seguintes solucfes que poderiam atender a demanda do
CRF-RJ:

5.1.1. Solucao n° 01 - Os servicos serem prestados pelo 6rgao:

5.1.1.1. Nesta solucdo, a propria instituicdo ofereceria os servicos. Entretanto, o
Conselho Regional do Estado do Rio de Janeiro ndo possui materiais, equipamentos e
pessoal necessarios a prestacdo dos servicos. Uma opcéo seria aluga-los, outra opcao
seria adquiri-los. Nestas opcbes, seriam necessarios servidores com as
devidas competéncias para prestar 0s servigos citados. Dessa forma, seria necessaria
a oferta de cursos de capacitacdo. A Administracdo também seria responsavel pela
logistica de fornecimento dos insumos, pecas e equipamentos necessarios para a
manutenc¢ao do maquindario adquirido.

5.1.2. Solucao n° 02 - Os servicos serem prestados por empresa especializada:

5.1.1.2. Nesta solugdo, o servi¢o seria executado por uma empresa contratada. Como
0 servico € de natureza nado continuada, 0 mesmo seria prestado sem mao de obra
exclusiva. Nesta opcgdo, 0 servico seria executado por uma grafica devidamente
equipada, para cumprimento das exigéncias pré-estabelecidas pela Contratante (CRF-
RJ). Esta opgéo torna-se viavel economicamente, uma vez que o CRF-RJ pagaria
apenas pelo servico grafico demandado.

5.2. Desta forma, considerando o principio da economicidade, a Solu¢ao n° 02 foi escolhida,
haja vista que é a solugdo economicamente mais viavel para a Administracao.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao,
por Dispensa de Licitacdo, na forma Eletronica, de uma empresa especializada para a confecgéo de
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CAPAS DE PROCESSO para o Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro —
CRF-RJ, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Aviso de Contratagao
Direta e seus Anexos.

6.2. O critério de julgamento adotado serd& o MENOR PRECO DO GRUPO, observadas as
exigéncias contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do
objeto.

6.3. A contratacdo se dara por meio de Dispensa Eletronica, realizada em GRUPO
UNICO, formado por 04 (quatro) modelos de capas de processo, devendo o fornecedor
interessado oferecer proposta para a confeccao de todos os itens que o compdem.

6.4. O agrupamento dos itens visa tornar o preco mais atraente e compensatorio em termos
logisticos ao fornecedor, ou seja, ganho em economia de escala, ja que um mesmo fornecedor tera
um volume de demanda mais elevado do que se os itens forem adquiridos separadamente; e,
finalmente, considerando que este procedimento atende aos principios que norteiam as aquisi¢cdes
publicas de bens e servigcos e esta pratica visa adquirir o melhor pelo menor preco, dentro de uma
possivel e maior aproximag¢éo da padronizacdo no fornecimento do material, ou seja, um Unico
fornecedor ir4 confeccionar todas as capas de processo. Assim, fica plenamente justificado o
agrupamento de itens especificos.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.3. Estimativa das quantidades a serem contratadas:
7.3.1. Capas de Processo Categoria | Farmacéutico (Cor Branca)
Quantidade solicitada: 2000 unidades;

Base de calculo: Consumo médio mensal de 140 unidades nos Ultimos 12 meses (total de
1.680 unidades). Ao levar em conta o estoque atual, a aquisicdo de mais 2000 unidades
nesse periodo garantira estoque seguro para os proximos 12 meses. Estamos acrescentando
mais 20% para mantermos o estoque minimo emergencial.

7.3.2. Capas de Processo Categoria Il Técnico (Cor Verde)
Quantidade solicitada: 1000 unidades;

Base de calculo: Consumo médio mensal de 130 unidades nos ultimos 12 meses (total de
1.560 unidades). Ao levar em conta o estoque atual de 1080 unidades, a aquisicdo de mais
1.000 unidades nesse periodo garantirAd estoque seguro para 0s proximos 12 meses.
Estamos acrescentando mais 20% para mantermos o estoque minimo emergencial.

7.3.3. Capas de Processo Categoria V Firmas (Cor Palha)
Quantidade solicitada: 2000 unidades;

Base de calculo: Consumo médio mensal de 160 unidades nos ultimos 12 meses (total de
1.920 unidades). Ao levar em conta o estoque atual de 900 unidades, a aquisicdo de mais
2.000 unidades nesse periodo garantira estoque seguro para os proximos 12 meses.
Estamos acrescentando mais 40% para mantermos o estoque minimo emergencial.

7.3.4. Capas de Processo Financeiro Orcamentario (Cor Roxa)

Quantidade solicitada: 2.600 unidades;
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Base de calculo: Consumo médio mensal de 180 unidades nos ultimos 12 meses (total de
2.160 unidades). Ao levar em conta o0 estoque atual zerado, a aquisicdo de mais 2.600
unidades nesse periodo garantira estoque seguro para 0s proximos 12 meses. Estamos
acrescentando mais 20% para mantermos o estoque minimo emergencial.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 28.652,00

8.1. A estimativa do valor total para esta contratacao é de de R$ 28.652,00 (Vinte e oito mil,
seiscentos e cinquenta e dois reais).

8.2. A estimativa do valor da contratacéo esta baseada em pesquisa de prec¢os realizada com base
no Art. 5°, Inciso Il, da Instrucdo Normativa n° 65/SEGES/ME, de 7 de julho de 2021, que dispbe
sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para aquisicdo de
bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional.

Il - contratagcbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execug¢do ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente;

8.3. A pesquisa foi realizada no Portal COMPRAS.GOV.BR, através do Painel de Precos, onde
foi gerado o relatério de pesquisa de preco (Anexo lll deste Estudo Técnico Preliminar).

8.4. Estimativa de valores para a contratacao:

Dobra. (Embalagem com
identificacdo do produto e
quantidade), Caixa com
100 unidades. A arte
utiizada na impressao
das capas sera fornecida
pela CONTRATANTE.

GRUPO UNICO
VALOR
latdd el UNIDADE DE VAL,O R T(,)TAL
ITEM | CATSER 5 FORNECIMENTO QUANTIDADE | UNITARIO MAXI!VIO
ESPECIFICACAO (R$) ACEITAVEL
(R$)
Capa de Categoria |
Farmacéutico (COR
BRANCA) - Capa no
Formato: 23,6 x 32,5 cm
(fechado) - Papel: Cartdo
240 gramas — Cor: Branca
- Impressédo: 1/0 Preto -
Acabamento: Refilado + Unidade 2.000 R$ 3,77 R$ 7.540,00
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Capa de Processo
Categoria Il Técnico
(COR VERDE) - Capa no
Formato: 23,6 x 32,5 cm
(fechado) - Papel: Cartédo
240 gramas — Cor: Verde
- Impresséo: 1/0 Preto -
Acabamento: Refilado +
Dobra. (Embalagem com
identificacdo do produto e
quantidade), Caixa com
100 unidades. A arte
utilizada na impressao
das capas sera fornecida
pela CONTRATANTE.

Unidade

1.000

Estudo Técnico Preliminar 21/2024

R$ 3,77

R$ 3.770,00

Capa de Processo
Categoria V Firmas
(COR PALHA) — Capa no
Formato: 23,6 x 32,5 cm
(fechado) - Papel: Cartdo
240 gramas — Cor: Palha -
Impressédo: 1/0 Preto -
Acabamento: Refilado +
Dobra. (Embalagem com
identificacdo do produto e
quantidade), Caixa com
100 wunidades. A arte
utiizada na impressao
das capas seréa fornecida
pela CONTRATANTE.

Unidade

2.000

R$ 3,77

R$ 7.540,00

Capa de Processo
Financeiro
Orcamentario (COR
ROXA) - Capa no
Formato: 23,6 x 32,5 cm
(fechado) - Papel: Cartdo
240 gramas — Cor: Roxa —
Impressédo: 1/0 Preto —
Acabamento: Refilado +
Dobra. (Embalagem com
identificacdo do produto e
quantidade), Caixa com
100 unidades. A arte
utiizada na impressao
das capas sera fornecida
pela CONTRATANTE.

Unidade

2.600

R$ 3,77

R$ 9.802,00

VALOR TOTAL ESTIMADO PARA A CONTRATAGCAO

R$ 28.652,00

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. Nao havera parcelamento da solucgéo.
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9.2. O Setor de Administragdo do CRF-RJ optou pelo agrupamento dos itens visando tornar o
preco mais atraente e compensatdério em termos logisticos ao fornecedor, ou seja, ganho em
economia de escala, ja que um mesmo fornecedor terd um volume de demanda mais elevado do
que se os itens forem adquiridos separadamente; e, finalmente, considerando que este
procedimento atende aos principios que norteiam as aquisi¢cdes publicas de bens e servicos e esta
pratica visa adquirir o melhor pelo menor preco, dentro de uma possivel e maior aproximacao
da padronizacdo no fornecimento do material, ou seja, um Unico fornecedor ira confeccionar
todas as capas de processo. Assim, fica plenamente justificado o agrupamento de itens especificos,
e 0 ndo parcelamento da solucgéo.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Ndo existem contratacdes correlatas e/ou interdependentes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A referida contratacao foi planejada para o ano de 2024 e incluida no PAC do CRF-RJ sob a
rubrica: Servicos Graficos e Serv.de Impressdo e Encadernacdo, cdbdigo
6.2.2.1.1.01.04.04.005.010, conforme documento de Disponibilidade Orcamentaria da
contratacdo (Anexo IV deste Estudo Técnico Preliminar).

11.2. Devido o CRF-RJ ser um "Orgéo Ndo SISG", ndo havia a obrigatoriedade de uso do PGC
para o planejamento e controle de suas contratagdes.

11.3. Com a revogagdo da Lei n° 8.666/1993, e com a obrigatoriedade do uso da Lei n® 14.133
/2021 para os contratos na administracdo publica, tornou-se obrigatoria a elaboracdo do PAC e
PGC para o planejamento e controle de suas contratacdes da autarquia.

11.4. Sendo assim, o CRF-RJ encontra-se atualmente elaborando o seu PAC, para que o mesmo
possa utilizar o sistema PGC, conforme determinado através do Anexo V - Alinhamento entre a
Contratacao e o Planejamento, deste Estudo Técnico Preliminar.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. A contratacdo dos servicos, objetos do presente estudo, visa suprir as demandas de
Almoxarifado e demais setores do CRF-RJ, tendo em vista que, esta autarquia ndo possui
equipamentos e méo de obra qualificad necessarios para a realizacao dos servicos em questao.

12.2. Optou-se pela terceirizacdo do servico, uma vez que, a execugao pelo proprio CRF-RJ,
proporcionaria elevado custo em termos de recursos financeiros necessarios a aquisicdo de
maquinarios e ferramentas especificos para a realizacdo de acabamentos graficos, quanto em
termos de consumo de energia elétrica, bem como custos de contratacdo de pessoal, uma vez que

0 CRF-RJ néo possui em seu plano de cargos e salarios profissionais para a referida area.

12.3. Além do exposto acima, a presente contratagdo proporcionara eficiéncia no atendimento as
demandas da unidade, tendo em vista que, os materiais graficos solicitados variam em termos de
caracteristicas, e finalidades. Portanto, para cada material solicitado havera uma caracteristica
especifica a ser respeitada, como por exemplo, a cor e o texto a ser escrito.
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12.4. Dessa forma, os servicos a serem contratados atenderdo as diversas necessidades da
autarquia, em conformidade com as variedades de impressos graficos.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. N&do sera necessario adotar Providéncias para esta contratacao.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. Visando atender a Instrucdo Normativa n°01/2020 — MPOG/SLTI, a empresa contratada
deverd realizar procedimentos que priorizem a economia da manutengdo e operacionalizagdo das
atividades, a reducdo do consumo de energia e agua, bem como a utilizacdo de tecnologias e
materiais que reduzam o impacto ambiental, tais como:

14.1.1. A contratada devera cumprir integralmente todas as normativas legais relativas a
protecdo ambiental, quer sejam federais, estaduais ou municipais, responsabilizando-se por
quaisquer penalidades decorrentes de sua inobservancia;

14.1.2. Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execugao dos servigos, cumprindo a legislacao vigente;

14.1.3. Cumprir as Normas Brasileiras — NBR publicas pelas Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos, bem como o CONAMA respectivo.

14.2. Para a prestacdo dos servicos graficos, objetos da presente contratacdo, sdo utilizados
diversos produtos quimicos, considerados téxicos, dessa forma, geram residuos/rejeitos apds suas
execucles, 0s quais pelas suas caracteristicas, necessitam de adequados tratamentos quanto as
destinacOes, a serem realizados pelas empresas do ramo, tendo em vista a minimizar os impactos
ambientais.

14.3. Conforme o disposto no Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis — CGU, as caracteristicas e
procedimentos serdo os listados a seguir:

14.3.1. Residuos soélidos em geral ou rejeitos: Aquisi¢des ou servicos que gerem residuos
sélidos ou rejeitos.

14.3.2. Procedimento: “Para a gestao de operacdo dos residuos perigosos gerados a partir
da presente contratacdo, a contratada devera observar a Lei n° 12.305, de 2010 — Politica
Nacional de Residuos Sélidos, Decreto n° 7.404, de 2010 e Instrucdo Normativa 1, 25/01
/2013 — IBAMA. "

15. Analise de Riscos

15.1. Risco 1: Falta de Recursos Or¢camentarios para Contratacao do Objeto.

Probabilidade: [X] Baixa|[ ] Média[ ]Alta

ID Danos Impacto
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Falta de recursos orcamentarios para aquisi¢do
1 ldos materiais, objeto desta contratacao. N&o realizacdo das atividades que dependam dos
materiais, objeto desta aquisicdo, com 0 consequente
desabastecimento do estoque do almoxarifado.
ID Acdo de Mitigacao e Contingéncia Responsaveis Prazo
Reserva ou realocagdo de recursos orgamentarios|Setor de Administragdo em Até o inicio dos
1 |e financeiros pelo gestor do orcamento do CRF-[conjunto com rocedimentos licitatorios
RJ. Setor Financeiro do CRF-RJ. P '

15.2. Risco 2: Auséncia de Fornecedores Habilitados para o Fornecimento do Material,
Objeto da Contratacao.

Probabilidade: [ ] Baixa [X] Média[ ]Alta

ID Danos Impacto
1 |Atraso ou ndo efetivacdo da contratacéo. Necessidade de refazer os procedimentos licitatdrios.
ID Acdo de Mitigacdo e Contingéncia Responsaveis Prazo
Analise das condi¢Ges do mercado e, se for o caso,
mudanca dos requisitos do objeto, com o objetivo de|Setor de Administracdo em Até o inicio dos
1 |ampliar o leque de possiveis fornecedores, desde|conjunto com o Setor de rocedimentos licitatérios
gue se observe a manutencdo do atendimento das|Almoxarifado do CRF-RJ. P '
necessidades do setor demandante.

15.3. Risco 3: Descumprimento Contratual Grave ou Inexecucao.

Probabilidade: [ ] Baixa [X] Média[ ]Alta

ID Danos Impacto
N&o efetivacdo do fornecimento do material, objeto Nao _re_allzag.ao das at|V|d§1c_ie~s que dependam dos
1 N materiais, objeto desta aquisi¢do, com o consequente
desta contratagéao. . .
desabastecimento do estoque do almoxarifado.
ID Acdo de Mitigacao e Contingéncia Responsaveis Prazo
Inclusdo de penalidades e condi¢gfes de habilitagédo
que_reduzam as chances.d_e Aque a con_tratagao sela Setor de Administracdo do|Até o] inicio dos
1 |realizada com empresas iniddneas ou incapazes de . g
N . ~ |CRF-RJ. procedimentos licitatorios.
atender as necessidades na fase de execucgdo
contratual.
N ~ . Setor de Administracdo em| s
Estudo de aquisicdes e contratacdes similares e . ¢ Até o] inicio dos
2 adequacdo a necessidade do CRF-RJ conjunto com o Setor de rocedimentos licitatorios
quag ' Almoxarifado do CRF-RJ. P ’
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16. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.

16.1. Justificativa da Viabilidade

16.1. O presente planejamento esta de acordo com as necessidades técnicas, operacionais e
estratégicas do 6rgdo ao cumprimento do objeto, pelo que recomendamos a contratagcéo proposta.

17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Agente Ptiblico do Setor Requisitante, nomeado através da Portaria n° 1813/2024, que Nomeia Empregados
Publicos.

ROGERIO ALVES DA SILVA

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
&'f Assinou eletronicamente em 24/05/2024 as 12:42:48.

LEONARDO RODRIGUES DE PAULA
Agente Administrativo - Setor de Almoxarifado do CRF-RJ

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/05/2024 as 11:53:37.

Despacho: Agente de Contratagdo nomeado através da Portaria n° 1.813/2024, de 22 de janeiro de 2024, Anexo deste Estudo
Técnico Preliminar.

EDUARDO ALBERTO RODRIGUES COUTO

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/05/2024 as 11:50:49.
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% ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

2

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Orgao: Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Setor de Almoxarifado

Responsavel pela Demanda: Rogério Alves da Silva

E-mail: rogerio.alves@crf-rj.org.br ] Telefone: (21) 3872-9218

1. Justificativa da necessidade da contratagdo se servigo terceirizado ou objeto a ser
adquirido.

1.1.0O objeto da presente contratacéo é a escolha da proposta mais vantajosa para contratacao de
uma empresa especializada para a confecgdo CAPAS DE PROCESSO para o Conselho Regional
de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ.

1.2.As capas de processos sdo essenciais para proteger e organizar documentos importantes,
garantindo sua integridade fisica e facilitando o manuseio. Além disso, contribuem para uma
apresentacdo mais profissional dos processos, transmitindo confianga e credibilidade tanto
internamente quanto para o publico externo. Investir em capas de qualidade é uma forma de zelar
pela seguranca e eficiéncia na gestdo documental de um 6érg&o publico.

1.3. A diferenciac&o de cores nas capas de processo é uma pratica inteligente e eficaz para organizar
e agilizar o fluxo de trabalho dentro de um érgéo publico.

1.4. Aqui estéo algumas justificativas para essa aquisicao:

1.4.1. Facilita a Identificagao: As cores distintas permitem que os funcionarios identifiquem
rapidamente o tipo de processo que estdo manuseando, agilizando o processo de busca e
recuperacao de documentos.

1.4.2. Reduz Erros: Ao associar cores especificas a categorias diferentes de processos, ha uma
reducéo significativa no risco de erros, pois os funcionarios podem identificar visualmente a
natureza do processo.

1.4.3. Melhora a Eficiéncia: A padronizac&o das cores simplifica os procedimentos administrativos,
tornando o fluxo de trabalho mais eficiente e eficaz.

1.4.4. Organizagao Visual: A diferenciacdo de cores facilita a organizagéo visual dos documentos,
tornando mais facil para os funcionarios manterem os processos em ordem e identificar
qualquer desvio ou irregularidade.

1.4.5. Profissionalismo e Credibilidade: Ao adotar um sistema de cores bem definido, o érgéo
publico demonstra um compromisso com a organizagéo e a eficiéncia, transmitindo uma
imagem profissional e confidvel tanto para os funcionarios quanto para o publico em geral.

1.5. Portanto, a aquisicéo de capas de processo com cores diferenciadas é uma medida estratégica
que contribui para a eficiéncia operacional e a gestdo documental eficaz dentro do CRF-RJ.

Conselho Regional de Farmécia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ
Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 20270-244 - Rio de Janeiro — RJ.
Tel.: (21) 3872-9218 — https://crf-rj.org.br
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1.6. Justifica-se a aquisicdo em razdo da necessidade de abastecer os diversos setores da sede e
seccionais do CRF-RJ, durante o periodo de 12 (doze) meses, conforme estimativa de consumo
e levantamento de quantitativos, realizado pelo Setor de Almoxarifado.

2. Quantidade de servigo/objeto a ser adquirido.

2.2. Deverdao ser confeccionados os 04 (quatro) modelos de capas de processo abaixo
relacionados, que serdo colocadas em um GRUPO UNICO:

2.2.1. Capa de Categoria | Farmacéutico (COR BRANCA): 2.000 (duas mil) unidades;
2.2.2. Capa de Processo Categoria Il Técnico (COR VERDE): 1.000 (uma mil) unidades;
2.2.3. Capa de Processo Categoria V Firmas (COR PALHA): 2.000 (duas mil) unidades;

2.2.4. Capa de Processo Financeiro Orcamentario (COR ROXA): 2.600 (duas mil e seiscentas)
unidades;

3. Indicagdo do membro da equipe de planejamento, responsavel por dar apoio ao setor de
administragdo, bem como indicacdo do responsavel pela fiscalizacao/aceite do
servico/objeto a ser adquirido.

Gestora: Alessandra Lima Almeida Magnelli
Fiscal técnico: Rogério Alves da Silva

Fiscal administrativo: Leonardo Rodrigues de Paula

4. Enumeracdo da legislagao aplicavel ao objeto a ser contratado.

4.1. Nao se aplica.

5. Descricao dos requisitos da contratacdo, com a enumeragio das caracteristicas do
servigco/objeto, e a respectiva legislagdo enumerada no item anterior (quando aplicavel).

5.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista s&o as usuais para a
generalidade dos objetos, e estardo previstas no Termo de Referéncia.

5.2. Os critérios de qualificagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estar&o
previstos no Termo de Referéncia.

5.3. Os critérios de qualificagéo técnica a serem atendidos pelo fornecedor sergo:

Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro - CRF-RJ
Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 20270-244 - Rio de Janeiro - RJ.
Tel.: (21) 3872-9218 - https://crf-rj.org.br
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5.3.1. Comprovagéo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta contratagéo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagéo de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

5.3.1.1. Para fins da comprovag&o de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

5.3.1.1.1. 50% (cinquenta por cento) do total quantitativo descrito para todos os itens;

5.4. Os bens seréo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da notificagéo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades.

5.6. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo circunstanciado.

5.6.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

5.8. A execugéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.8.1. Para efeito de cumprimento das etapas, entregas e prazos previstos neste Termo de Referéncia,
deve ser considerado o calendario da cidade do Rio de Janeiro, para controle dos dias Uteis.

5.8.2. O CRF-RJ fornecera as artes graficas que dever&o ser impressas nos materiais objeto desta
contratacao.

5.8.3. A CONTRATADA tera um prazo de até 05 (cinco) dias uteis apés o recebimento da Nota de
Empenho, que sera enviada por e-mail, para apresentar as provas graficas ao Setor de Almoxarifado
do CRF-RJ.

5.8.4. As provas graficas deverdo ser encaminhadas ao Setor de Almoxarifado do CRF-RJ
através dos e-mails: rogerio.alves@crf-rj.org.br e leonardo.depaula@crf-rj.org.br.

5.8.5. A fim de evitar distorgoes entre a prova grafica apresentada digitalmente e a qualidade
do produto final impresso, é facultada a CONTRATADA a entrega das provas graficas, de forma
fisica, através do servico de CORREIOS ou PESSOALMENTE, no enderego da sede do CRF-RJ,
cito Rua Afonso Pena n°® 115, Tijuca, Rio de Janeiro / RJ, CEP 20.270-244, Setor de Almoxarifado,
desde que respeitado o prazo estabelecido no item 5.8.3 deste instrumento.

Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ
Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 20270-244 - Rio de Janeiro — RJ.
Tel.: (21) 3872-9218 — https://crf-rj.org.br
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5.8.6. O Setor de Almoxarifado do CRF-RJ tera um prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para realizar a
aprovagéao das provas graficas.

5.8.6.1. Caso as provas graficas n&o sejam aceitas pelo Setor de Almoxarifado do CRF-RJ, devido a
problemas técnicos ou por quaisquer motivos de responsabilidade da CONTRATADA, deverao ser
apresentadas novas provas, tantas quanto necessarias, até que as mesmas atendam as
especificacbes de qualidade definidas no Termo de Referéncia.

5.8.6.2. N&o serdo admitidas quaisquer cobrancas, por parte da CONTRATADA, de impressos
apresentados como provas graficas ao CRF-RJ.

5.9. A CONTRATADA devera manter total sigilo quanto as informacées contidas em documentos,
papéis e arquivos, e em qualquer material manipulado para a realizagdo dos servigos, dedicando
especial atencéo a sua guarda, assumindo toda a responsabilidade pelo sigilo.

5.10. Os servigos graficos n&o aproveitados e as sobras impressas deverdo ser obrigatoriamente
destruidos;

5.11. E vedado a CONTRATADA divulgar, por qualquer meio, o material produzido, inclusive para
efeito de propaganda comercial da empresa, salvo se formalmente autorizado por dirigente do CRF-
RJ.

5.12. Apdés o Setor de Almoxarifado do CRF-RJ realizar a aprovagéo das provas graficas, a
CONTRATADA tera um prazo de até 20 (vinte) dias corridos para realizar a entrega de todo o material.

5.13. O recebimento do objeto contratado e o respectivo pagamento sujeitar-se-3o a satisfag&o integral
dos termos avencados, devendo a CONTRATADA, portanto, zelar pelos prazos estabelecidos e a boa
qualidade do produto final.

5.14. Caso o CRF-RJ n&o aprove o material entregue, a CONTRATADA terda um novo prazo para
apresentar o material refeito, e sera de até 05 (cinco) dias uteis a partir da recusa do material pelo
CRF-RJ, que sera através de notificacéo por e-mail.

5.15. A entrega do objeto devera ser realizada em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, no horario das
09:00 as 17:30 horas.

5.16. A entrega dos materiais devera ser realizada no endereco: Rua Afonso Pena n° 115, Tijuca, Rio
de Janeiro, RJ, CEP 20270-244.

6. Enumeragiao das possiveis falhas, bem como sua gravidade, classificada de em graus de
1a 5, sendo 1 para baixa gravidade e 5 para alta gravidade.

05 dias de atraso na entrega dos produtos: Grau 1.

10 dias de atraso na entrega dos produtos: Grau 3.

15 dias de atraso ou mais na entrega dos produtos: Grau 5.

Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ
Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 20270-244 - Rio de Janeiro - RJ.
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Rio de janeiro, 08 de maio de 2024.

a Silva
istrativo

Leonardo Rodfigles de Paula
Agente Administrativo
Setor de Almoxarifado do CRF-RJ

Conselho Regional de Farméacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ
Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 20270-244 - Rio de Janeiro — RJ.
Tel.: (21) 3872-9218 — https://crf-rj.org.br
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Conselho Regional de Farmacia
do Estado do Rio de Janeiro

MEMORANDO N° 182/2024

De: Servico de Administragao
Para: Diretoria
Rio de Janeiro, 08 de maio de 2024.

Assunto: Autorizacdo para abertura de processo licitatério.

Solicitamos autorizag&o para abertura de processo de Dispensa Eletrénica para a contratacdo dg
empresa especializada para a confecgéo capas de processo para o Conselho Regional de Farmacia
do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ.

Deveréo ser adquiridos os seguintes itens:

GRUPO UNICO
ITENS DESCRIGAO QUANTIDADE
1 Capas de Processo Categoria | Farmacéutico - Cor Branca 2.000
2 Capas de Processo Categoria Il Técnico- Cor Verde 1.000
3 Capas de Processo Categoria V Firmas - Cor Palha 2.000
4 Capas de Processo Financeiro Orgamentario — Cor Roxa 2.600

Tratam-se de bens de pequenos valores, a serem contratados mediante Contratagdo Direta, na
modalidade Dispensa Eletronica em razdo do valor, conforme previsto no inciso Il, do Art. 75 da Lei
14.133/21.

Informamos que conforme disposto no caput do mesmo artigo, em seu § 3°, esta contratacdo sera
preferencialmente precedida de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de
03 (trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacéo de interesse da
Administracéo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

Certificamos a utilizagdo de modelos de minutas padronizados de Aviso de Contratagdo, Termo de
Referéncia e Termo de Contrato da Advocacia-Geral Unigo.

Desta forma solicito autorizagcdo para a abertura do processo administrativo para a contratacdo em
questao.

Atenciosamente,

a

L
agente Administrativo
RF-R]

IZj Autorizado

[J N&o autorizado

%!’ e (Coells [/:/n.fx/lélg

—

/ Dra. Luzimar Gualter Pessanha e vessaS‘“a
H " . ~ ‘
Presidente em exercicio do CRF-RJ Lz G““\e emae“”"
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PORTARIA N° 1847/2024

Ementa: Estabelece licenca
temporaria do Cargo da
Presidéncia e mandato de
conselheiro e outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO - CRF-RJ, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a natureza juridica autarquica do CRF-RJ, definida pela Lei
3820/60, e a decisdo proferida na Adin 1717-6 DF pelo STF;

CONSIDERANDO os termos do artigo 28 da Deliberagao n° 2.334, de 29 de julho de
2020 e Deliberacao Resolucao N° 659 de 28 de setembro de 2018;

CONSIDERANDO a decisao administrativa em 26 de Marco de 2024;

CONSIDERANDO os termos da Lei 9504/97;

RESOLVE:

Artigo 1° - Pela licenca temporaria do Dr. Camilo Antonio Alves de Carvalho do
cargo da Presidéncia e do mandato de conselheiro pelo periodo de 29 de Margo de
2024 a 01 de Dezembro de 2024;

Paragrafo Unico: A licenca atende a norma eleitoral vigente (Lei Complementar n°
64/1990), dando cumprimento ao prazo de desincompatibilizacdo com objetivo
fundamental para garantir a lisura do processo eleitoral e a igualdade de condigdes
entre os candidatos, visto que o licenciado ira concorrer ao pleito eleitoral em 2024
para o cargo de Vereador do Municipio de Duque de Caxias - RJ.

Artigo 2° - Por ordem regimental previsto no artigo 32 Inciso I da Deliberacao n°
2.334, de 29 de julho de 2020, fica o cargo ocupado em substituicdo temporaria pela
Vice-Presidente Luzimar Gualter Pessanha.

Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 20270-244 - Rio de Janeiro - RJ
Tel: (21)3872-9200  Fax; (21) 2254-0331

Home Page: www.crf-j.org.br
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Artigo 3°- Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Rio de Janeiro, 28 de marco de 2024.

Ao K=

Camilo Antonio Alves de Carvalho
Presidente — CRF-RJ

Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 20270-244 - Rio de Janeiro - RJ
Tel: (21)3872-9200  Fax; (21) 2254-0331

Home Page: www.crf-rj.org.br
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SOYERND FEDERAL

PHFHEJ"dE _ MINISTERIO DA
(Precos i il

MEDIA MEDIANA MENOR
R$ 3,56 R$ 3,77 R$ 2,90

Quantidade total de registros: 3
Registros apresentados: 1 a 3

FILTROS APLICADOS
Unidade de Fornecimento Cédigo Material/Servigo Ano da Compra Modalidade da Compra Periodo da Compra
UNIDADE 18570 2023, 2024 Pregao, Dispensa de Licitacao ALL

RESULTADO 1

DADOS DA COMPRA

Identificacao da Compra: 00005/2023

Numero do Item: 00003

Objeto da Compra: Pregdo Eletronico - O objeto da presente licitagao é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacao de servigcos de pessoa juridica especializada na confecgcdo de materiais graficos, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos

Quantidade Ofertada: 600

Valor Proposto Unitario: R$ 7,17

Valor Unitario do Item: R$ 2,9

Codigo do CATMAT: 18570

Descricao do Item: CONFECCAO PASTA - ARQUIVO / PROCESSO

Descricao Complementar:

Unidade de Fornecimento: UNIDADE

Modalidade da Compra: Pregao

Forma de Compra: SISRP

Marca:

Data do Resultado: 29/08/2023

DADOS DO FORNECEDOR
Nome do Fornecedor: POLIMPRESSOS SERVICOS GRAFICOS LTDA

CNP]/CPF: 14292313000175
Porte do Fornecedor: Pequena Empresa

DADOS DO ORGAO
Nimero da UASG: 389475 - CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA - SC

Orgao: CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA - SC
Orgao Superior: -

Relatorio gerado dia: 08/05/2024 as 17:06
Fonte: paineldeprecos.planejamento.gov.br



RESULTADO 2

DADOS DA COMPRA

Identificacao da Compra: 00003/2023

Numero do Item: 00007

Objeto da Compra: Pregdo Eletronico - Contratagao de Servigos Graficos e Personalizacdo de Materiais.
Quantidade Ofertada: 1.942

Valor Proposto Unitario: R$ 5,3

Valor Unitario do Item: R$ 3,77

Codigo do CATMAT: 18570

Descrigao do Item: CONFECCAO PASTA - ARQUIVO / PROCESSO
Descricao Complementar:

Unidade de Fornecimento: UNIDADE

Modalidade da Compra: Pregao

Forma de Compra: SISRP

Marca:

Data do Resultado: 05/09/2023

DADOS DO FORNECEDOR
Nome do Fornecedor: GRAFICA EDITORA FORMULARIOS CONTINUOS E ETIQUETAS F & F LTDA

CNPJ/CPF: 11114463000109
Porte do Fornecedor: Pequena Empresa

DADOS DO ORGAO
Numero da UASG: 120060 - ACADEMIA DA FORCA AEREA

Orgao: COMANDO DA AERONAUTICA
Orgao Superior: -

Relatorio gerado dia: 08/05/2024 as 17:06
Fonte: paineldeprecos.planejamento.gov.br



RESULTADO 3

DADOS DA COMPRA

Identificacao da Compra: 00026/2023

Numero do Item: 00017

Objeto da Compra: Pregdo Eletronico - ARP para contratagao de servigos de impressao e confecgdo de material grafico.
Quantidade Ofertada: 1.200

Valor Proposto Unitario: R$ 4

Valor Unitario do Item: R$ 4

Codigo do CATMAT: 18570

Descrigao do Item: CONFECCAO PASTA - ARQUIVO / PROCESSO
Descricao Complementar:

Unidade de Fornecimento: UNIDADE

Modalidade da Compra: Pregao

Forma de Compra: SISRP

Marca:

Data do Resultado: 11/10/2023

DADOS DO FORNECEDOR
Nome do Fornecedor: INDUSTRIA GRAFICA POTIGUAR E SERVICOS LTDA

CNPJ/CPF: 36534168000124
Porte do Fornecedor: Micro Empresa

DADOS DO ORGAO
Numero da UASG: 925772 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO/RN

Orgao: ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
Orgao Superior: REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

Relatorio gerado dia: 08/05/2024 as 17:06
Fonte: paineldeprecos.planejamento.gov.br
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Anexo IV - Anexo IV - Disponibilidade Orcamentaria para
a Contratacao.pdf



CRF/RJ

Conselho Regional de Farmacia
CNPJ: 33.661.414/0001-10

Disponibilidade orcamentaria

Data: 21/05/2024

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.005.010- Scmgos Graficos e Serv.de Impressao e Encademac;ao

85.380,35

PRE-EMPENHADO 0,00 0,00 | ORCAMENTARIO DESBLOQ. 85.380,35

EMPENHADO 0,00 0,00 | ORCAMENTARIO OFICIAL 85.380,35 85.380,35
LIQUIDADO 0,00 0,00 [ A LIQUIDAR 0,00 0,00}
PAGO 0,00 0,00 | A PAGAR 0,00, 0,00}
Observacao:

Rio de Janeiro-RJ, 21 de maio de 2024

— AL fe 12904 € ,ua,élo ﬁWO

Luzimar Gualter Pessanha

Presidente em exercicio

000.334.737-06

Tesoureira

089.758.627-12

\h&m ‘0@ %mo@ Qm(

Alexandra Gomes Mendonca
Contadora
CRC/ RJ - 124627/0-7
893.424.297-34

istiane Lucas D'OIIVEI a Ferreira

Pagina:1/1
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Anexo V - Anexo V - Alinhamento entre a Contratacao e o
Planejamento.pdf



SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRIF-RJ

DESPACHO PRESIDENTE:

Acolho integralmente o parecer juridico apresentado,
devendo o Agente Publico para Consolidacio do PCA estabelecer o cronograma de
transicio e implantagao junto aos Setores demandantes e seus agentes nomcados
na Portaria. No inicio das contratacGes com base na nova Lei, necessario que todas
as etapas das contrata¢Ges sejam publicadas no Plano Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e demais instrumentos legalmente previstos, e, nos casos em que
os sistemas mencionarem algo sobre o PCA e o PGC, apresentar os termos da

justificativa consolidada e do cronograma de implantacdo do Plano.

Rio de janeiro, 18 de Janeiro de 2024.
pr

CAMILO ANTONIO ALVES DE CARVALHO

Presidente

CONSULTE NA HOME PAGE: PROCEDIMENTOS DE ATENDIMENTO AOS USUARIOS DOS SERVICOS0

SEDE

Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 20270-244 - Rio de Janeiro — RJ - Tel: (21) 3872-9200 Fax: (21) 2254-0331 - Home Page: wv

SECCIONAL DA REGIAQ SUL - CENTRO SUL FLUMINENSE
Rua Dario Aragdo, 1351 - salas 630/631 ~ Centro - CEP 27330-020 - Barra Mansa ~ RJ. Telefax: (24) 3323-5756

SECCIONAL DA REGIAO NORTE —~ NORQESTE FLUMINENSE

Rua Marechal Deodoro, 126 - salas 3/4 - Pq Sdo Benedito - CEP 28010-280 - Campos dos Goytacazes - RJ. Telefax: (22) 2723-3203

SECCIONAL DA REGIAQ SERRANA
Rua Portugal, n® 40 - salas 101/103 - Centro - CEP 28610-135 - Nova Friburgo - RJ. Tel.: (22) 2523-5252




SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

De Servi¢o Juridico
Para Diretoria

PARECER JURIDICO N° 163/2023

Necessidade de adesdo ao sistema de
Planejamento e Gerenciamento de
Contratacbes e elaboracdo do Plano de
contratagOes anual. Lei 14.133/2011.

Trata-se de parecer acerca da necessidade de o Conselho Regional de
Farmacia (CRF-RJ) elaborar o Plano de Contrata¢6es Anual e utilizar o sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contrata¢des (PGC), ambos previstos no Decreto-lei n®10.947/2022.

Em pareceres juridicos anteriormente lavrados, sob a égide da Lei
8.666/1993, houve o entendimento de que ndo haveria obrigatoriedade da utiliza¢do do sistema e
ferramenta supramencionados pelo CRF-RJ, j& que apesar de autarquia federal, n3o integra o
Sistema de Servicos Gerais — SISG e a IN n° 40/2020 trazia a previsao de que nesses casos, a
utilizacdo destes seria facultativa.

Atualmente, com a iminéncia da realizagdc de contrata¢6es por meio da
Lei 14.133/2021, a mesma duvida voltou a ser aventada.

Feito breve relatdrio, passo a opinar.

Inicialmente, ressalta-se que o CRF-RJ é autarquia federal, criada pela lei
3.820, de 11/11/1960 e dotada de personalidade juridica de direito publico, exercendo atividade
delegada, tipica de Estado, qual seja, a fiscalizacdo do exercicio da profissdao de farmacéutico.
Para o desempenho de tal atividade, é imbuido de poder de policia, arrecada contribuicdes
parafiscais e € submetido ao controle do Tribunal de Contas da Unido, conforme disposto no
artigo 70, da Constituicdo Federal, devendo suas cobrancas judiciais serem submetidas aos
preceitos da Lei 6.830, de 22/09/1980, que dispde sobre a cobranca judicial da Divida Ativa da
Fazenda Publica. Tem como objetivo precipuo zelar pelo correto exercicio da atividade da
farmacia e resguardar o direito fundamental a salde, através da verificacdo da presenca do
profissional farmacéutico em todos os seus ambitos de atuagdo, conforme estabelecido do
Decreto 85.878/71.

Com relagdo aos sistemas objeto de questionamento, destacamos as
defini¢des trazidas pelo site “compras.gov.br”:

“O_Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais — SIASG,
instituido pelo art. 7° do Decreto n°1.094, de 23 de marco de 1994, é o
sistema informatizado de apoio as atividades operacionais do Sistema de
Servicos Gerais - SISG. Sua finalidade éintegraros orgdos da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

O Siasg é o sistema onde sdo realizadas as operagbes das compras
governamentais dos drgdos integrantes do Sisg. O Sistema inclui:
Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 20270-244 - Rio de Janeiro - RJ
Tel: (21) 3872-9200  Fax; (21) 2254-0331
FHome Page: wuw.crf-rj.org.br

A
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CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RdJ

Divulgacao e arealizagdo das licitagdes;
Emissdo de notas de empenho;
Registro dos contratos administrativos;
Catalogacdo de materiais e servigos;
Cadastro de fornecedores.

Os orgdos quendo integramo SISG podem utilizar 0 SIASG,
integralmente ou em mddulos especificos, por meio deadesao
formal para uso do sistema, mediante assinatura de termo de adesdo.

Atualmente o sistema Compras.gov.br conta com um escopo ja ampliado
das demais etapas do ciclo de vida da compra publica. Apesar de estar
ainda em evolu¢do, j& conta com alguns novos subsistemas:
planejamento institucional e anual de compras (PGC); primeiro mddulo
da fase interna e preparatdria das licitagdes (ETP Digital); gestdo e
fiscalizacdo contratual (Compras Contratos); nova sala de disputa de
licitacdes para usudrio fornecedor totalmente reestruturada e um
aplicativo mobile que possibilita acesso facilitado a oportunidades de
venda para o Governo.

Gy

“PGC - Planejamento e gerenciamento de contratagoes

O sistema PGC é uma ferramenta eletronica que consolida todas as
contratagées que o drgdo ou entidade pretende realizar no exercicio
subsequente, acompanhadas dos respectivos Estudos preliminares e
Gerenciamento de riscos.

A ferramenta permite a elabora¢do do Plano Anual de Contratag¢des, por
meio de mddulos de preenchimento simplificado, estruturando as
informagdes relativas ao planejamento das contratagdes publicas dos
orgaos ou entidades da Administracdo Publica federal direta, autdrquica
e fundacional.

Com a elaboragdo dos Planos Anuais de Contratacdes, os drgdos e
entidades da Administragdo Publica aperfei¢oardo a governanca e a
gestdo de suas contratacbes, possibilitando a maximizacdo dos
resultados institucionais e o uso racional dos recursos publicos. Além
disso, os Planos Anuais de Contratagdes possibilitardo a articulacdo do
planejamento das contratagbes com a proposta orcamentdria; a
aderéncia das contratagbes com o planejamento estratégico da
organizagdo; bem como o uso estratégico das compras publicas, dentre
outros.” ?

! https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/compras/compras
2 https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/sistema-de-planejamento-e-
gerenciamento-de-contratacoes
Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 20270-244 - Rjo de Janeiro - R
Tel: (21) 3872-9200  TFax; (21) 2254-0331

FHome Page: www.crf-rj.org.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

Ademais, para corroborar com o entendimento acima mencionado, de
que o CRF/RJ é ¢rgdo ndo SISG e, por isso, ndo esta obrigado a usar o sistema PGC, cabe
mencionar o paragrafo 1° do artigo 1° do Decreto n°1.094/1994, o qual “dispbe sobre o Sistema de
Servicos Gerais (SISG) dos drgdos civis da Administragdo Federal direta, das autarquias federais e
fundagdes publicas, e dd outras providéncias™:

Art. 1° Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a designagdo de
Sistema de Servicos Gerais (SISG), as atividades de administragdo de
edificios publicos e imdveis residenciais, material, transporte,
comunica¢des administrativas e documentagao.

§ 1° Integram o SISG os ¢rgdos e unidades da Administragdo Federal
direta, autdrquica e fundacional, incumbidos especificamente da
execucdo das atividades de que trata este artigo.

Com relacdo a Lei 14.133/2021, cabe ressaltar que esta ndo altera a
compreensdo de que os Conselhos de Fiscalizagdo Profissional sdo érgaos nao SISG. A Unica

alteracdo significativa trazida pela nova lei neste assunto € a mudanga de nomenclatura de Plano,

Anual de Contrata¢des (PAC) para Plano de Contratagdes Anual (PCA), mas o conceito do
referido documento é o mesmo. Portanto, ainda pairam duvidas acerca da utilizacdo do sistema
PGC e elaboracao do PCA.

Ao fazer uma interpretacdo sistemadtica da supramencionada lei, verifica-
se que nos seus principais objetivos constam o planejamento (incluido como principio das
licitagbes) e a governanga. Um dos instrumentos de governanga das contrata¢Ges previstos é o
Plano de Contratagbes Anual, o qual deverd ser inserido no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contrata¢bes, ambos regulamentados pelo Decreto-lei n° 10.947/2022.

Art. 5° Na aplicacdo desta Lei, serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da
eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacao
de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranqa juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentdvel, assim como as disposicdes
do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as
Normas do Direito Brasileiro).

Art. 12. No processo licitatdrio, observar-se-a o seguinte:
VIl - a partir de documentos de formalizagdo de demandas, os drgdos
responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderdo, na
forma de regulamento, elaborar plano de contratacdes anual, com o
objetivo de racionalizar as contrata¢bes dos érgaos e entidades sob sua
Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 20270-244 - Rio de Janeiro - RJ
Tel: (21)3872-9200  Fax; (21) 2254-0331
Home Page: www.crf-rj.org.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento
estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis
orcamentdrias.  (Regulamento)

§ 1° O plano de contratagées anual de que trata o inciso VI
do caput deste artigo devera ser divulgado e mantido a disposi¢dao do
publico em sitio eletrénico oficial e serd observado pelo ente federativo
na realizac¢do de licitagGes e na execuc¢ao dos contratos.

Art. 18. A fase preparatdria do processo licitatério é caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagbes
anual de que trata oinciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que
elaborado, e com as leis orcamentarias, bem como abordar todas as
consideragbes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem
interferir na contratacao, compreendidos:

(.)

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste
artigo deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor
solu¢do, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e
econdmica da contratagao, e conterd os seguintes elementos:

()

Il - demonstragdo da previsdo da contratacdo no plano de contratacbes
anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com
o planejamento da Administra¢ao;

Diante do exposto, ndo se vislumbra outra possibilidade legalmente
aceita, a ndo ser o CRF/RJ iniciar, com urgéncia, a elabora¢do do PCA, normatizando
internamente a forma de sua elaboragdo, com previsdo de regras de transicdo e outras que
entender pertinentes, antes de realizar as contratagdes com base na Lei 14.133/21.

Entretanto, tendo em vista que apesar da notdria obrigatoriedade de
elaboragdo do PCA e sua inser¢do no PGC, as contratacées deste Conselho ndo podem parar, sob
pena de inviabilizar sua atividade fim. Nesse caso, quando do inicio das contratacdes com fulcro
na Nova Lei, opina-se no sentido de que todas as etapas das contratacées sejam publicadas no
Plano Nacional de Contratages Publicas (PNCP) e demais instrumentos legalmente previstos, e,
Nos casos em que os sistemas mencionarem algo sobre o PCA e o PGC, utilizar a justificativa de
que o Plano encontra-se em fase de elaboracao.

E 0 que se apresenta. A consideracdo superior.

Rio de Janeiro, 23 de novembro de 2023.

4 ijU@ o
Ingri Lourse Garcia Teixeira
Advogada - OAB/RJ 176.907
Servigo Juridico CRF/RJ
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PORTARIA N° 1847/2024

Ementa: Estabelece licenca
temporaria do Cargo da
Presidéncia e mandato de
conselheiro e outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO - CRF-RJ, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a natureza juridica autarquica do CRF-RJ, definida pela Lei
3820/60, e a decisdo proferida na Adin 1717-6 DF pelo STF;

CONSIDERANDO os termos do artigo 28 da Deliberagao n° 2.334, de 29 de julho de
2020 e Deliberacao Resolucao N° 659 de 28 de setembro de 2018;

CONSIDERANDO a decisao administrativa em 26 de Marco de 2024;

CONSIDERANDO os termos da Lei 9504/97;

RESOLVE:

Artigo 1° - Pela licenca temporaria do Dr. Camilo Antonio Alves de Carvalho do
cargo da Presidéncia e do mandato de conselheiro pelo periodo de 29 de Margo de
2024 a 01 de Dezembro de 2024;

Paragrafo Unico: A licenca atende a norma eleitoral vigente (Lei Complementar n°
64/1990), dando cumprimento ao prazo de desincompatibilizacdo com objetivo
fundamental para garantir a lisura do processo eleitoral e a igualdade de condigdes
entre os candidatos, visto que o licenciado ira concorrer ao pleito eleitoral em 2024
para o cargo de Vereador do Municipio de Duque de Caxias - RJ.

Artigo 2° - Por ordem regimental previsto no artigo 32 Inciso I da Deliberacao n°
2.334, de 29 de julho de 2020, fica o cargo ocupado em substituicdo temporaria pela
Vice-Presidente Luzimar Gualter Pessanha.
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Artigo 3°- Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Rio de Janeiro, 28 de marco de 2024.

Ao K=

Camilo Antonio Alves de Carvalho
Presidente — CRF-RJ
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PORTARIA N° 1813/2024

Ementa: Nomeia Empregados Publicos,
conforme Deliberagdo n°3323/2024,
encarregados das  aquisicbes e
contratagbes no ambito da Lei
14.133/2021, Decreto 10.947/2022 e
Decreto 11.246/2022.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuigcoes;

CONSIDERANDO a natureza juridica Autarquica definida pela Lei 3820/60, e
decisao proferida na Adin 1717-6 DF pelo STF;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a legalidade das atribuicbes dos
Agentes Publicos no Departamento de Licitagdes;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao a nova Lei de Licitagoes;

DECIDE:

Artigo 1° - Nomear os agentes publicos para o desempenho das fun¢des abaixo
descritas:

§1° - Agente de Contratagéo para Licitagdo na Modalidade Preg&o (Pregoeiro):

| - Daniel Melo Jacques.

§2° - Agente de Contratacdo para Licitagdo na Modalidade Pregdo (Pregoeiro
Substituto):

| - Patricia Maria dos Santos Silva.

§3° - Equipe de Apoio para Licitagcdo na Modalidade Pregédo (Fase Externa):
| - Elizabeth Zagni Schmied Gonzaga;

Il - Eduardo Alberto Rodrigues Couto;

Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 20270-244 - Rio de Janeiro - RJ
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[l - Patricia Lima de Santana;
IV - Rosana da Graga Garrido Fernandes;
V - Jussara Abrantes Henrique;

VI - Patricia Rodrigues Monteiro.

§ 4° - Agente Publico para Dispensa de Licitagao e Inexigibilidade:
| - Daniel Melo Jacques;
Il - Eduardo Alberto Rodrigues Couto;

[l - Patricia Rodrigues Monteiro.

§5° - Agente Publico para Divulgagédo dos Contratos no PNCP:
| - Daniel Melo Jacques;
[I-Eduardo Alberto Rodrigues Couto;

[l - Patricia Rodrigues Monteiro.

_§6° - Agente Publico para Consolidagdao do PCA (Setor de Contratagdes):

I- lvaldo dos Santos.

§7° - Agente Publico para Requisicdo de Demanda:
| - Marcos Antonio dos Santos Alves;

II - Cristiane Lucas D' Oliveira Ferreira;

[l - Patricia Garcia Salles;

IV - Rogério Alves da Silva;

V - José Pereira da Costa;

VI - Rosiléia de Souza Dantas;
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VII - Wagner Nascimento Guimaraes;
VIII - Luana Monteiro Lopes Da Costa;
IX - Patricia Mendes Vital Brazil;

X - Morena Alves de Farias Wyler;

XI - Elizabeth Zagni Schmied Gonzaga;
XIll - Marcos de Castro Martins da Silva;
Xl - Gabriella Gongalves Sotelo Ramis;
XIV - Sénia Regina Ferreira Rocha;

XV - Jussara Abrantes Henrique;

XVI - Alexis Marinho Pinna;

XVII - Danielle Garrao Augusto;

XVIII - Mayara Batista Padilha Santos.

Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Rio de Janeiro, 22 de janeiro de 2024.

A o K2

Camilo Antonio Alves de Carvalho
Presidente

Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca - CEP 20270-244 - Rio de Janeiro - RJ
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PORTARIA N° 1908/2024

Ementa: Nomeia o Gestor e Fiscais de
Contrato do Processo Administrativo n°
0022/2024, referente a Dispensa
Eletrdnica n® 0014/2024 que trata da
contratacdo de empresa para confeccao
de capas de processo para o CRF-RJ.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, que lhes séo atribuidas
pela Lei n° 3.820 de 11 de Novembro de 1960;

CONSIDERANDO a natureza juridica Autarquica definida pela Lei 3820/60, e decisao
proferida na Adin 1717-6 DF pelo STF;

CONSIDERANDO o controle do Tribunal de Contas em face dos Conselhos de
Fiscalizacao Profissional;

CONSIDERANDO a incidéncia da Lei 8666/93, e legislacdo complementar aos
contratos firmados por este CRFRJ;

CONSIDERANDO a necessidade de fiscalizacdo de todos os Contratos, com a
finalidade de controle e atendimento ao interesse publico;

CONSIDERANDO o0s Principios da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade
Publicidade e Eficiéncia, previstos no artigo 37 da Constituicdo Federal de 1988;

RESOLVE:

Artigo 1° - Nomear a funcionaria Alessandra Lima Almeida Magnelli para atuar como
gestora de contrato do Processo Administrativo n°® 0022/2024, referente a Dispensa
Eletronica n°® 0014/2024 que trata da contratacdo de uma empresa para confeccao de
capas de processo para o CRF-RJ.

Artigo 2° - Nomear como Fiscal técnico do contrato a que se refere o Artigo 1° o
seguinte colaborador:

- Rogério Alves da Silva;
Artigo 3° - Nomear como Fiscal Administrativo do contrato a que se refere o Artigo 1°
0 seguinte colaborador:

- Leonardo Rodrigues de Paula.
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Artigo 4° - A gestora e os fiscais deverdo observar as suas atribuicdes contidas no
Guia para Gestores e Fiscais de contratos.

Artigo 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Rio de Janeiro, 10 de maio de 2024.

Luzimar Gualter Pessanha
Presidente em Exercicio
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ANEXO Il - MODELOS DOS ITENS A SEREM CONFECCIONADOS
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — CRF-RJ

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 0022/2024
DISPENSA ELETRONICA N.° 0014/2024

1. MODELO DO ITEM N° 1 - CAPA DE CATEGORIA | FARMACEUTICO - COR BRANCA: Capa no
Formato: 23,6 x 32,5 cm (fechado) - Papel: Cartdo 240 gramas — Cor: Branca - Impressédo: 1/0 Preto -
Acabamento: Refilado + Dobra. (Embalagem com identificacdo do produto e quantidade), Caixa com 100
unidades Quantidade: 2.000 (duas mil) unidades.

CRF-RJ - Processo

SERVICO PUBLICO FEDERAL N°
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO -R)
de___ /20
Ass
Categoria | — Farmacéutico Distribuigao:

Nome:

Endereco

Assunto:

N° do Processo

Pagina 1 de 5
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2. MODELO DO ITEM N° 2 - CAPA DE PROCESSO CATEGORIA Il TECNICO - COR VERDE: Capa no
Formato: 23,6 x 32,5 cm (fechado) - Papel: Cartdo 240 gramas — Cor: Verde - Impresséo: 1/0 Preto -
Acabamento: Refilado + Dobra. (Embalagem com identificagdo do produto e quantidade), Caixa com 100
unidades. Quantidade: 1.000 (um mil) unidades.
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3. MODELO DO ITEM N° 3 - CAPA DE PROCESSO CATEGORIA V FIRMAS — COR PALHA: Capa no
Formato: 23,6 x 32,5 cm (fechado) - Papel: Cartdo 240 gramas — Cor: Palha - Impressdo: 1/0 Preto -
Acabamento: Refilado + Dobra. (Embalagem com identificagdo do produto e quantidade), Caixa com 100

unidades. Quantidade: 2.000 (dois mil) unidades.

CRF-RJ - Processo

SERVICO PUBLICO FEDERAL N©
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO -RJ de / 120
Ass.:
Categoria V - Firmas Distribuig&o:

Nome:

Enderego

Assunto:

N° do Processo:
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4. MODELO DO ITEM N° 4 - CAPA DE PROCESSO FINANCEIRO ORCAMENTARIO - COR ROXA: Capa
no Formato: 23,6 x 32,5 cm (fechado) - Papel: Cartdo 240 gramas — Cor: Roxa - Impressdo: 1/0 Preto -
Acabamento: Refilado + Dobra. (Embalagem com identificagdo do produto e quantidade), Caixa com 100
unidades. Quantidade: 2.600 (duas mil e seiscentas) unidades.
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PALETA DE CORES DAS CAPAS DE PROCESSO

Branco Verde
RGB: 166,217, 176

Palha Azul
RGB: 251, 219,180 RGB: 142, 220, 230

Roxa Candrio
RGB: 147, 109, 208 RGB: 249, 235, 87

5. Somente deverdo ser confeccionados os 04 (quatro) modelos de capas de processo abaixo
relacionados:

5.1. Capa de Categoria | Farmacéutico (COR BRANCA): 2.000 (duas mil) unidades;
5.2. Capa de Processo Categoria Il Técnhico (COR VERDE): 1.000 (uma mil) unidades;
5.3. Capa de Processo Categoria V Firmas (COR PALHA): 2.000 (duas mil) unidades;

5.4. Capa de Processo Financeiro Orcamentario (COR ROXA): 2.600 (duas mil e seiscentas)
unidades;

Pagina 5 de 5
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De Servigo Juridico
Para Servico de Administragao

PARECER JURIDICO N° 032/2024

Dispensa de licitagdo eletronica em
razdao do valor. Art. 75, Il da lei n°
14.133/2021 e IN SEGES/ME n°
67/2021. Empresa especializada na
prestacdo de servicos graficos para a
confeccao de capas de processo para
o CRF-RJ.

Trata-se parecer juridico resultante da analise do processo
administrativo n° 22/2024, correspondente a dispensa eletronica n® 14/2024, visando a
aquisicao em referéncia. O processo esta instruido com 98 paginas.

1. Dos limites da analise juridica:

E certo que a Constituicdo Federal de 1988, em seu artigo 37, XXI,
determina a utilizacdo obrigatdria da licitacdo para a aquisicao/contratacao de bens/servigos
pela Administracdo Publica. Em vista dessa previsao, foi instituida da lei 14.133/2021, a Lei
de Licitacbes e Contratos Administrativos, que estabelece normas gerais de licitacdo e
contratacdo para as administragdes publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

A referida lei estabelece em seu art. 53 que, ao final da fase
preparatoria, o processo licitatério seguira para Parecer Juridico, pelo qual sera realizado o
controle prévio da legalidade da aquisicdo/contratacao.

Os paragrafos do referido artigo estabelecem que o Parecer Juridico
devera apreciar o processo licitatério e os instrumentos que o instruem, conforme critérios
objetivos prévios de atribuicdo de prioridade, apreciando também todos os elementos
indispensaveis a contratacdo, com exposi¢ao dos pressupostos de fato e de direito levados
em consideragao na analise juridica.

Destaque-se que a presente manifestacdo se limita a analise quanto
aos aspectos estritamente juridicos, sem adentrar em questdes relativas a conveniéncia e
oportunidade dos atos praticados, nem analisar questdes de natureza eminentemente
técnico-administrativa, econémico-financeira ou céalculos.

Estabelecida a finalidade do presente Parecer, passo a analise.

2. Da dispensa eletronica de licitagéo:
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A ja referida lei 14.133/2021 também trata também das excecdes a
obrigacao de licitar, conforme estabelece o Capitulo VIlI, que trata da contratacao direta. De
acordo com o art. 72, a contratacdo direta engloba as modalidades de inexigibilidade e
dispensa de licitacdo. A licitagdo seré inexigivel quando néo for possivel a competicao,
conforme estabelece o art. 74 da Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos. Ja a dispensa
de licitacdo esta prevista nos 18 incisos do art. 75 da mesma lei.

Importante destacar que gestor publico deve se cercar de todas as
cautelas quando da aplicagdo da dispensa ou da inexigibilidade de licitagao. O art. 73 da Lei
de Licitacdes e Contratos estabelece que “Na hipotese de contratacdo direta indevida
ocorrida com dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico responsavel
responderdo solidariamente pelo dano causado ao erério, sem prejuizo de outras san¢oes
legais cabiveis'. Ja o art. 337-E do Cdédigo Penal imp&e pena de reclusdo de 4 a 8 anos e
multa, para aquele que "Admitir, possibilitar ou dar causa a contratagdo direta fora das
hipoteses previstas em lel".

O preco estimado do objeto a ser contratado ou adquirido pela
administracao publica é fator que ajuda na determinacao da modalidade de licitacao a ser
adotada ou a sua dispensa. No caso concreto, a Administracdo Publica concluiu pela
necessidade de contratagdo de empresa especializada na prestagao de servicos graficos para
aquisicdo de capas de processo para abastecer o estoque do CRF-RJ para os proximos 12
meses, mantendo, ainda, o estoque minimo emergencial.

Por se tratar de aquisicao imediata de bens de pequeno valor, nos
termos do artigo 75, inciso Il, da lei 14.133/2021, a modalidade de licitacdo escolhida foi a
dispensa eletronica, regulamentada no ambito federal pela IN SEGES/ME n° 67/2021.

Art. 75. E dispensavel a licitacio:

(...)

Il - para contratacdao que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras;

()

§ 1° Para fins de afericao dos valores que atendam aos limites
referidos nos incisos | e |l do cgputdeste artigo, deverdo ser
observados:

| - o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora;
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Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma
natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratacées no
mesmo ramo de atividade.

§ 2° Os valores referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo serao
duplicados para compras, obras e servicos contratados por consorcio
publico ou por autarquia ou fundacao qualificadas como agéncias
executivas na forma da lei.

§ 3° As contratacbes de que tratam os incisos | e Il do caput deste
artigo serdo preferencialmente precedidas de divulgacao de aviso em
sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de
interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

§ 4° As contratacbes de que tratam os incisos | e Il do caput deste
artigo serdao preferencialmente pagas por meio de cartdo de
pagamento, cujo extrato devera ser divulgado e mantido a disposicao
do publico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

O termo de referéncia que instrui o presente caso estabelece valor
total maximo aceitavel de R$ 28.652,00 (vinte e oito mil seiscentos e cinquenta e dois reais)
para a aquisicdo de todo o GRUPO, composto de quatro modelos de capas de processo,
valor este inferior aquele previsto pelo art. 75, Il da lei 14.133/2021, enquadrando a compra
na modalidade de dispensa eletronica que deve, obrigatoriamente, obedecer ao estabelecido
no art. 75 acima.

3. Do procedimento de dispensa eletronica:

De acordo com o art. 75, §§ 3° e 4° da Lei n. 14.133/2021, as
contratagdes por dispensa de licitacdo de que tratam os incisos | e Il do caput do referido
artigo serao preferencialmente precedidas de divulgacdo e manutencdo do aviso a
disposicao do publico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e a manifestacdo de
interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

A ja referenciada IN SEGES/ME n° 67/2021, regulamentou o
procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com o objetivo de dar maior
transparéncia a esse tipo de contratagdo direta, prestigiando o principio da impessoalidade
na escolha no fornecedor. Esse procedimento, além de ser mais transparente, visa,
consequentemente, a0 aumento na competitividade, a reducdo de custos e a agilidade dos
processos.
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De acordo com o art. 4° da mencionada IN, o procedimento de
dispensa eletronica sera utilizado ndo so nas hipoteses dos incisos | e Il do art. 75 da lei n°
14.133/2021, mas também nas demais hipdteses de dispensa de licitacdo, quando cabivel.

A cotacdo é realizada em sessdo publica virtual, por meio de sistema
eletréonico (Portal de Compras do Governo Federal — Comprasnet), o qual promove a
comunicacdo na internet e permite o encaminhamento eletronico das propostas, com a
possibilidade de lances sucessivos, em valor inferior ao uUltimo prego registrado, conforme
previsto nos arts. 8°, 11 e 12 da IN SEGES/ME 67/2021.

No caso, sera realizada a dispensa eletronica sob analise, com
fundamento no art. 4°, inciso Il, da IN SEGES/ME 67/2021 c/c o art. 75, inciso Il, da lei
14.133/2021, destinada exclusivamente a participacdo de micro e pequenas empresas,
conforme visto no Aviso de Contratagao, constante de fls. 02/16 dos autos.

4. Da instrucao processual:

Alem das exigéncias legais acima dispostas, o Parecer Juridico precisa
se manifestar quanto a formagdo do processo administrativo, considerando que o processo
de dispensa de licitagdo tem sua forma prevista na referida lei e dela ndo se pode prescindir.

O art. 18 da atual Lei de Licitagbes e Contratos estabelece o que deve
ser observado na fase preparatdria do processo de licitacdo, nos seguintes termos:

Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatério é caracterizada
pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de
contratagbes anual de que trata o inciso VIl do caputdo art. 12 desta
Lei, sempre que elaborado, e com as leis orcamentérias, bem como
abordar todas as considera¢des técnicas, mercadolégicas e de gestdo
que podem interferir na contratacdo, compreendidos:

| - a descricdio da necessidade da contratacdo fundamentada em
estudo tecnico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por

meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo, conforme o caso;

Il - a definicdo das condicbes de execugdo e pagamento, das
garantias exigidas e ofertadas e das condicbes de recebimento;

IV - o orcamento estimado, com as composicdes dos precos
utilizados para sua formacao;
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V - a elaboracao do edital de licitacao;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que
constara obrigatoriamente como anexo do edital de licitagao;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servicos ou
de execucao de obras e servicos de engenharia, observados os
potenciais de economia de escala;

VIl - a modalidade de licitacao, o critério de julgamento, o modo de
disputa e a adequacao e eficiéncia da forma de combinacdo desses
parametros, para os fins de selecdo da proposta apta a gerar o
resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administracdo
Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagao circunstanciada das condi¢bes do edital, tais como
Justificativa de exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicacido
das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do
objeto, e de qualificacdo econdmico-financeira, justificativa dos
critérios de pontuagdo e julgamento das propostas técnicas, nas
licitagbes com julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e
justificativa das regras pertinentes a participacdo de empresas em
consorcio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitag@o e a boa execucao contratual;

Xl - a motivacdo sobre o momento da divulgacdo do orcamento da
licitacdo, observado o art. 24 desta Lei.

Todas essas informacdes deverao integrar o processo administrativo
correspondente, a fim de possibilitar maior seguranca ao ato da autoridade.

Por sua vez, o art. 72 e seu paragrafo Gnico da mesma lei, estabelece
0 que deve ser observado no processo administrativo relativo a contratacio direta, o que
inclui a dispensa de licitacao:

Art. 72. O processo de contratagao direta, que compreende os casos
de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido com
0s seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, anélise de riscos, termo de referéncia, projeto
basico ou projeto executivo;
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Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma
estabelecida no art. 23 desta Le;;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsao de recursos
orcamentarios com o compromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de
habilitacdo e qualificagdo minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco;
VIII - autorizacdo da autoridade competente.

Paragrafo Unico. O ato que autoriza a contratagao direta ou o extrato
decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido a disposicao
do publico em sitio eletronico oficial.

Compulsando-se os autos se constata que estdo presentes os
documentos previstos nas alineas | a VIII do art. 72, conforme sera descrito:

4.1. o documento de formalizacdo da demanda é o documento que
da inicio ao procedimento e deve demonstrar o alinhamento da contratacio ao
planejamento da Administracdo. Nele devem estar dispostos, dentre outros itens, a
justificativa da necessidade da contratacdo, a quantidade do objeto a ser contratado, a
descricao dos requisitos da contratagado e a identificacdo das possiveis falhas na prestacdo do
servico. O documento estd devidamente apresentado em fls. 52/56 dos autos;

4.2. o Estudo Técnico Preliminar — ETP, previsto no art. 18, § 1° da lei
14.133/2021, esta juntado as fls. 38/49. O referido paragrafo dispde os elementos que
devem compor o ETP:

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio € caracterizada
pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de
contratacdes anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 desta
Lei, sempre que elaborado, e com as leis orcamentarias, bem como
abordar todas as consideracgdes técnicas, mercadoldgicas e de gestao
que podem interferir na contratagdo, compreendidos:
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| - descricdo da necessidade da contratacao, considerado o problema
a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

I - demonstracdo da previsdo da contratagdo no plano de
contratacoes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu
alinhamento com o planejamento da Administracao;

Il - requisitos da contratagao;

IV - estimativas das quantidades para a contratacao, acompanhadas
das memorias de calculo e dos documentos que |hes dao suporte,
que considerem interdependéncias com outras contratacdes, de
modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de
solucao a contratar;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que
lhe ddo suporte, que poderdao constar de anexo classificado, se a
Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitacao;

VIl - descricao da solugao como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou nao da contratacao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebracao do contrato, inclusive quanto a capacitacao de servidores
ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;

XI - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

XIl - descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de
energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao
para o atendimento da necessidade a que se destina.
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§ 2° O estudo técnico preliminar devera conter ao menos 0s
elementos previstos nos incisos I, 1V, VI, VIl e XlIl do § 1° deste artigo
e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos no referido
paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

Pela analise se verifica que o ETP contém todos os elementos
essenciais, bem como as justificativas a eventual ndo apresentacdo dos demais elementos
exigidos pela lei: a) a descri¢do da necessidade da contratacao esta contemplada pelo item 2
do ETP; b) a justificativa ao alinhamento ao planejamento estratégico e ao PCA se encontra
no item 11; c¢) a descricdo dos requisitos de contratacdo esta no item 4; d) a estimativa das
quantidades da contratacdo esta no item 7; ) o levantamento de mercado esta no item 5; f)
a estimativa do valor da contratacao esta no item 8; g) a descri¢ao da solu¢do como um todo
esta no item 6; h) a justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacdo se encontra no
item 9; i) os resultados pretendidos pela administragdo estdao previstos no item 12; j) as
providéncias que devem ser adotadas pela Administracao antes da contratagao se encontram
no item 13; k) as contratacdes correlatas e/ou interdependentes estdao no item 10; I) a
descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras estdao no
item14; m) o posicionamento conclusivo se encontra no item 16.1 do ETP.

Cabe aqui mencionar que os documentos que compde O processo
administrativo devem estar em consonancia entre si. Sendo assim, o documento de
formalizacdo da demanda deve estar de acordo com o ETP e ambos devem estar em
harmonia com o TR e com os demais documentos juntados. Orienta-se que esta providéncia
seja sempre observada.

4.3. a analise de riscos, que consiste na identificacdo dos riscos que

possam comprometer o atendimento do interesse publico, por meio da contratacdo

- pretendida, e na definicdo de métodos para seu tratamento, se encontra no item 15 do ETP.

Cabe ressaltar que a analise de riscos ndo se confunde com a matriz de alocacédo de riscos, ja

que aquela é ato interno de planejamento da contratacdo, enquanto esta é clausula
contratual de alocagao de riscos entre a Administracao e o contratado;

4.4. o Termo de Referéncia — TR, previstos pelo art. 6°, XXIll, da lei
14.133/2021 esta presente em fls. 19/35:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:
(..)
XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratacao

de bens e servicos, que deve conter os seguintes parametros e
elementos descritivos:
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a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o
prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacao;

b) fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informacdes sigilosas;

¢) descricao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de
vida do objeto;

d) requisitos da contratacao;

e) modelo de execucao do objeto, que consiste na definicao de como
o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucao do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo érgao ou entidade;

g) critérios de medicao e de pagamento;
h) forma e critérios de selecdo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos
unitarios referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que
lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos
precos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado;

j) adequagdo orcamentaria;

Apos analise formal do documento, se constata que estdo presentes
os seguintes requisitos: a) a definicdo do objeto, sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato estdo no item 1 do TR. Por se tratar de aquisicdo de fornecimento Unico e sem
particularidades, que se resolvera mediante o recebimento definitivo do objeto, ndo ha
necessidade de instrumento contratual para amparar; b) a fundamentacédo da contratacao,
com referéncia ao ETP, se encontra no item 2; c) a descricao da solugao como um todo esta
contemplada no item 3; d) os requisitos da contratacao estdo no item 4; e) o modelo de
execucao do objeto se encontra no item 5; f) modelo de gestdo do contrato esta previsto no
item 6; g) os critérios de medicdo e de pagamento estdo presentes no item 7; h) a forma e
critérios de selecdo do fornecedor estdo no item 8 do TR; i) as estimativas do valor da
contratacao se encontram no item 9 do TR ; j) a adequagao orcamentaria esta presente no
item 9 do TR.
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Cabe registrar que se orienta que seja utilizada preferencialmente a
minuta  disponibilizada  pela  Advocacia-Geral da Unido, disponibilizada em
https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cqu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-no-14-133-21-
para-contratacao-direta.

45. quanto a estimativa da despesa, prevista no inciso Il do artigo
72, da lei 14.133/2021, diz o art. 23 da mesma lei que "O valor previamente estimado da
contratacéo deverd ser compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os
precos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do
objeto’. Este item esta contemplado no ETP, conforme analisado no item 4.2;

4.6. no que diz respeito aos pareceres necessarios a instrugao do
processo licitatério, conforme inciso Il do referido artigo, além do presente Parecer Juridico,
cabe mencionar que os principais instrumentos do processo foram elaborados com
participacao propria area técnica;

4.7. segundo o dispositivo legal, o processo de contratacao direta
devera ser instruido com demonstracdo da compatibilidade entre a previsdo de recursos
orcamentarios e o compromisso a ser assumido. J& o art. 150 da mesma lei dispde que
"nenhuma contratacao sera feita sem a caracterizagdo adequada de seu objeto e sem a
indicagdo dos créditos or¢camentarios para pagamento das parcelas contratuais vincendas no
exercicio em que for realizada a contratacdo, sob pena de nulidade do ato e de
responsabilizacao de quem Ihe tiver dado causa'. Diante disso, impbe-se que o
procedimento de contratacdo seja instruido com a declaracdo de disponibilidade
orcamentaria, contemplando a respectiva classificagdo da natureza da despesa. Além disso, é
necessario que haja indicagao expressa de reserva de recursos suficientes para atendimento
integral dos custos da contratacdo. A dotacdo orcamentaria se encontra em fls. 68;

4.8. os requisitos minimos de habilitacio e qualificacdo do
contratado, previstos no inciso V, se encontram pormenorizadamente descritos no TR;

4.9. aescolha do contratado, imposta pelo inciso VI, ocorrera apds o
procedimento de dispensa eletronica;

4.10. ajustificativa do preco € estabelecida no inciso VIl e se encontra
no Anexo lll do ETP (fls. 61/66), bem como no memorando n° 187/2024, de fls. 98;

4.11. a autorizacao da autoridade competente, prevista no inciso VIII,
se encontra as fls. 58 dos autos;
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4.12. as listas de verificacdo para dispensas de licitacao, elaboradas
pela AGU, se encontram devidamente preenchidas e/ou justificadas pelo Servico de
Administracao em fls. 91/95.

Apds analise formal dos autos, entendo pela sua conformidade ao
estabelecido pela legislacdo pertinente, opinando pelo prosseguimento do processo de
dispensa eletrénica, em vista da regularidade do processo administrativo.

E 0 que se apresenta.

Rio de Janeiro, 06 de junhp de 2024.
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