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1. OBJETIVO - Destina-se a estabelecer padrdo para protocolar defesa de auto de infragao.
2. ALCANCE - Servigo de Registro e Servigo de Fiscalizagéo
3. RESPONSABILIDADES:

Chefe: responsavel pela supervisio dos procedimenos.
Agente Administrativo: responsavel pela efetivagdo (implementagio) e cumprimento dos
procedimentos.

4. PROCEDIMENTOS

4.1 — Verificar no sistema se o processo/Al que consta na peti¢io esta na fase de defesa, ou seja,
nao possui multa,

4.2 - Caso ja possua multa, devera orientar ao cliente a protocolar como " recurso ao CFF", emitindo
o respectivo boleto de porte de remessa,;

4.2 O cliente deverd ser orientado a apresentar toda a documentagdo necessdria,
conforme informagéo presente no site do CRF-RJ e no verso do formulério de defesa;

4.4 - Na tela de protocolo, apés o preenchimento dos campos " ocorréncia, requerente, Proc fiscal",
devera ser descrito no campo " dados gerais" a documentagéo apresentada, como por exemplo:

FORMULARIO DE DEFESA
Ks )
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4.5 - Caso seja constatada a auséncia de algum documento, registrar neste mesmo campo,
conforme o exemplo abaixo: "

NAQ FOI APRESENTADO CONTRATO SQCIAL
4.6 - Devera ser colado neste mesmo campo o texto abaixo:
"Para atender a resolugdo CFF 566/12 devera ser anexado ao formuldrio de defesa cépia do(a):

» Contrato social ou equivalente, caso o defendente seja sdcio;
» Contrato social, procuragio simples (particular) e identidade do outorgado, caso o defendente
seja um terceiro;
> Procuragéo publica (lavrada em cartério, fica dispensada a necessidade de anexar copia do
contrato social) e identidade do outorgado, caso o defendente seja um terceiro;
Para érgaos publicos: Ato de nomeacao do Secretario ou do Procurador e identidade do defendente;
caso o defendente seja um terceiro, anexar além da copia da identidade, documentagdo que
conceda tais poderes.
4.7 - Caso n3o haja apresentagdo de um ou mais documentos, a defesa ndo sera analisada (n&o
conhecida), ensejando multa. )
4.8 - Devera ser impresso, OBRIGATORIAMENTE, o comprovante opgéo " impressdo comprovarite”
e entregue ao cliente.
Obs.: Esse comprovante especifico, quando impresso, fornece todas as informagdes digitadas no

campo " dados gerais".

5 — REFERENCIAS:

Resolugdo 638/17 (Dispde sobre a inscrigdo, o registro, o cancelamento, a baixa e a averbagéo nos
Conselhos Regionais de Farmacia, além de outras providéncias)

6 — ANEXOS:
MNao ha
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